POLITECHNIKA
GDANSKA

Zarzadzenie
Rektora Politechniki Gdanskiej
nr 17/2019 z 10 czerwca 2019 r.

w sprawie: Regulaminu studiow podyplomowych, kurséw doksztatcajacych i szkolen
prowadzonych na Politechnice Gdanskiej.

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 2 oraz art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 r., poz. 1668 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1 Wprowadzam Regulamin studiow podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen
stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§2 Tracg moc:

1. Zarzadzenie Rektora Politechniki Gdanskiej nr 1/2014 z 16 stycznia 2014 r. w sprawie:
wprowadzenia wzorow dokumentéw dotyczgcych studiow podyplomowych w Politechnice
Gdanskie;.

2. Zarzadzenie Rektora Politechniki Gdanskiej nr 2/2014 z 16 stycznia 2014 r. w sprawie:
wprowadzenia wzoréw dokumentéw dotyczgcych kurséw doksztatcajgcych w Politechnice
Gdanskie;.

§3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

prof. dr hab. inz. Krzysztof Wilde,
prof. zw. PG


https://pg.edu.pl/documents/10754/0/ZR%20PG%20nr%201_2014%20w%20spr.%20wprowadzenia%20wzor%C3%B3w%20dokument%C3%B3w%20dotycz%C4%85cych%20studi%C3%B3w%20podyplomowych%20w%20PG
http://pg.edu.pl/documents/10754/0/ZR%20PG%20nr%202_2014%20w%20spr.%20wprowadzenia%20wzor%C3%B3w%20dokument%C3%B3w%20dot.%20kurs%C3%B3w%20dokszt.%20na%20PG

POLITECHNIKA
GDANSKA

zatgcznik
do Zarzadzenia Rektora PG
nr 17/2019 z 10 czerwca 2019 r.

Regulamin studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajacych i szkolen
prowadzonych na Politechnice Gdanskiej

DZIAL |

STUDIA PODYPLOMOWE

Rozdziat 1

Przepisy ogdlne

§1 Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

studia podyplomowe (w tym studia podyplomowe MBA) — forma ksztatcenia, na ktoérg sa przyjmowani
kandydaci posiadajgcy kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6., uzyskang w systemie szkolnictwa
wyzszego i nauki, prowadzong przez uczelnig, instytut badawczy oraz instytut PAN, konhczaca sie
uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych;

stuchacz — uczestnik studiow podyplomowych;
uczestnik — uczestnik kursu doksztatcajgcego/szkolenia;
rektor — Rektor Politechniki Gdanskiej;

kierownik jednostki organizacyjnej — dziekan wydziatu;

kierownik/zastepca kierownika studiow podyplomowych/dyrektor studiow podyplomowych MBA
— 0soby bezposrednio zarzadzajgce studiami podyplomowymi w jednostce organizacyjnej;

kierownik kursu doksztalcajgcego — osoba bezposrednio zarzgdzajgca kursem doksztatcajgcym
w jednostce prowadzgcej kurs;

Polska Rama Kwalifikacji — opis o$miu wyodrebnionych w Polsce pozioméw kwalifikacji
odpowiadajgcych odpowiednim poziomom europejskich ram kwalifikacji, o ktérych mowa w zatgczniku I
do zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23 kwietnia 2008 r. w sprawie ustanowienia
europejskich ram kwalifikacji dla uczenia si¢ przez cate zycie (dz. Urz. UE C 111 z 6.05.2008, s. 1),
sformutowany za pomocg ogolnych charakterystyk efektdow uczenia sie dla kwalifikacji na poszczegoélnych
poziomach, ujetych w kategoriach wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych;

Rozdziat 2
Tryb utworzenia lub wznowienia

§2
1. Utworzenie lub wznowienie studiéw podyplomowych nastepuje na podstawie decyzji rektora na
whniosek kierownika jednostki organizacyjnej, pozytywnie zaopiniowany przez rade wydziatu.



2. Whniosek musi zawieracé:

1) zatozenia techniczno-organizacyjne;

2) program studiow okreslajgcy: wykaz przedmiotéw i ich tres¢, wymiar godzinowy, punkty ECTS,
efekty uczenia sie wraz z opisem metod ich weryfikacj;

3) wykaz prowadzgcych z podaniem przedmiotéw i wymiaru godzinowego;

4) preliminarz kosztéw podpisany przez kierownika studiow podyplomowych i dziekana.

1) W przypadku utworzenia studiéw podyplomowych lub wznowienia studiéw podyplomowych, ktérych
programy zostaty ustalone przez Senat i zawierajg jakiekolwiek zmiany w stosunku do ustalonych,
wniosek nalezy ztozy¢ do Dziatu Ksztatcenia najpdzniej 10 dni przed planowanym posiedzeniem
Senackiej Komisji ds. Ksztatcenia. Wzdr wniosku okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2) Programy studiéw, o ktérych mowa w pkt 1 zaopiniowane przez Senackag Komisje ds. Ksztatcenia
ustala Senat PG.

3) Po ustaleniu programu studiéw przez Senat PG rektor wydaje zgode na utworzenie lub wznowienie
studiow podyplomowych.

1) W przypadku wznowienia studidow podyplomowych, ktérych programy zostaty ustalone przez Senat
i nie wprowadzono w nich zadnych zmian w stosunku do ustalonych, wniosek nalezy ztozy¢ do
Dziatu Ksztatcenia najpozniej 10 dni przed planowanym terminem rozpoczecia zaje¢ na studiach
podyplomowych. Wzdr wniosku okresla zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

2) Rektor wydaje zgode na wznowienie studiéw podyplomowych.

. Warunkiem utworzenia Ilub wznowienia edycji studibw podyplomowych jest zgtoszenie sie

odpowiedniej liczby uczestnikow gwarantujgcych optaty pokrywajace koszty danej edycji studidw.

Rozdziat 3

Rekrutacja

§3

1. Uczestnikiem studiow podyplomowych moze byé osoba, ktéra posiada kwalifikacje petng co najmniej

na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

. Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe skfada nastepujgce dokumenty:

1) formularz zgtoszeniowy, okreslony w zatgczniku nr 2;

2) dowdd optaty rekrutacyjnej, jezeli jest ona wymagana;

3) dyplom, odpis lub kserokopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych poswiadczona za zgodnosc¢
z oryginatem przez organ wydajgcy lub pracownika uczelni.

. Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje na podstawie wynikow rekrutacji. Warunki rekrutacji

okresla kierownik studidw podyplomowych/dyrektor studiéw podyplomowych MBA.

Rozdziat 4

Program i organizacja

§4

1. Studia podyplomowe trwajg nie krécej niz dwa semestry i umozliwiajg uzyskanie kwalifikaciji

czgstkowych na poziomie 6., 7. albo 8. PRK.

. Program studiow podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czgstkowych

uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6., 7. albo 8. PRK okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (tekst jedn. Dz.U. 2018 r., poz. 2153) oraz umozliwia uzyskanie
co najmniej 30 punktéw ECTS.

. Studia podyplomowe w zakresie ksztatcenia przygotowujagcego do wykonywania zawodu nauczyciela

sg prowadzone wedtug odrebnych przepiséw okreslajgcych wymagania programowe studidw
podyplomowych, ktérych ukonczenie uprawnia do wykonywania zawodu nauczyciela lub zapewnia
kwalifikacje pedagogiczne.



Rozdziat 5

Prawa i obowiazki stuchaczy studiéw podyplomowych oraz przebieg studiow

§5

§6

1.

Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania z czytelni;

2) uzyskania zaswiadczen;

3) wyrazania w ankietach opinii o zajeciach i organizacji studiéw podyplomowych.

Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest do:

1) zawarcia z uczelnig umowy o warunkach odptatnosci na studiach podyplomowych;

2) zapoznania sie z Statutem Politechniki Gdanskiej, Regulaminem studiéw podyplomowych, kursow
doksztatcajgcych i szkoleh obowigzujgcym na Politechnice Gdanskiej oraz Zarzadzeniem Rektora
Politechniki Gdanskiej w sprawie: zasad pobierania optat za $wiadczone ustugi edukacyjne na
Politechnice Gdanskiej;

3) do uczestnictwa w zajeciach przewidzianych w programie studidw i zaliczania zajec/ztozenia pracy
zaliczeniowej/projektu/prezentacji/lzdania egzaminu zaliczeniowego/dyplomowegolitp.;

4) pisemnego powiadamiania wifasciwej jednostki organizacyjnej Uczelni o zmianie danych
osobowych, w tym adresu zamieszkania;

5) terminowego wnoszenia optat za studia podyplomowe;

6) poszanowania godnosci wszystkich czionkow spotecznosci akademickiej;

7) poszanowania mienia uczelni.

Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) pisemnej rezygnacji ze studiow;

2) niezawarcia z uczelnig umowy o warunkach odptatnosci na studiach podyplomowych przed
rozpoczeciem studiow.

Stuchacz studiéw podyplomowych moze zosta¢ skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiéw oraz niespetnienia wszystkich warunkéw
ukonczenia studiéw;

2) niewniesienia optat za studia w wymaganym terminie okreslonym w umowie o warunkach
odptatnosci na studiach podyplomowych.

Prawa i obowigzki stuchacza studiéow podyplomowych wygasajg wraz z dniem ukonczenia studiéw lub
skreslenia z listy stuchaczy.

Prowadzgcy na pierwszych zajeciach okreslajg tryb i warunki zaliczenia przedmiotu. Ocene wedtug
skali ocen stosowanej na uczelni wpisuje do protokotu prowadzgcy odpowiedzialny za dany przedmiot.
Dopuszcza sie rowniez wpis zaliczenia przedmiotu bez podania oceny.

. Tryb i forma zaliczenia studidw podyplomowych (np. obowigzek napisania pracy zaliczeniowej)

okreslane sg w programie studiow.

Stuchacz, ktéry przerwat studia podyplomowe lub zostat z nich skreslony, moze je wznowi¢ w ciagu 12
miesiecy od dnia zakonczenia zaje¢ edycji studidw, na ktére uczeszczat, jezeli studia te bedg nadal
prowadzone. Warunki wznowienia studiow okresla kierownik studiéw podyplomowych/dyrektor studiow
podyplomowych MBA.

Stuchacz, ktory nie zaliczyt dwukrotnie przedmiotu, ma prawo powtarza¢ go w kolejnej edycji studiow
podyplomowych, o ile taka edycja zostanie uruchomiona w ciggu 12 miesiecy od dnia zakonczenia
zajec edycji studidw, na ktére uczeszczat.

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymogéw okreslonych
programem studiéow podyplomowych, w szczegdlnosci uzyskanie wszystkich zaliczen i/lub ztozenie
egzamindw i/lub napisanie pracy zaliczeniowej/projektu zaliczeniowego.

W przypadku gdy program studiéw podyplomowych przewiduje napisanie pracy zaliczeniowej/projektu
zaliczeniowego, stuchacz zobowigzany jest do zlozenia os$wiadczenia dotyczacego pracy
zaliczeniowej/projektu zaliczeniowego. Wz6r odwiadczenia zawarty jest w zatgczniku nr 3.



§7

. Dokumentem potwierdzajgcym ukonczenie studiéw podyplomowych jest swiadectwo ukonczenia

studiéw podyplomowych, wydawane w jednym egzemplarzu, kitére podpisuje kierownik jednostki
organizacyjnej i rektor.

. Absolwent studiéw podyplomowych MBA moze otrzymac¢ — na jego wniosek — odpis $wiadectwa

ukonczenia studidw podyplomowych w jezyku angielskim.

. Wzér Swiadectwa ukohczenia studiow podyplomowych, $wiadectwa ukonczenia studiow

podyplomowych MBA oraz jego odpisu w jezyku angielskim okreslone sg odpowiednio w zatgczniku
nr4, nr 5 oraz nr 6. Jednostka organizacyjna jest obowigzana do sporzgdzenia poswiadczenia za
zgodnos$¢ z oryginatem i przechowywania kserokopii Swiadectw i odpisow.

. W razie utraty oryginalu S$wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych uczelnia wydaje

absolwentowi — na jego wniosek — duplikat Swiadectwa, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczace
dyplomoéw ukonczenia studiéw wyzszych.

Rozdziat 6

Wysokos$¢ optat, zasady ich pobierania oraz zwrot wniesionych optat

§8

§9

1. Stuchacz podpisuje umowe o warunkach odptatnosci na studiach podyplomowych. Zasady pobierania

optat okreslone sg w Zarzgdzeniu Rektora Politechniki Gdanskiej w sprawie: zasad pobierania optat za
Swiadczone ustugi edukacyjne na Politechnice Gdanskiej.

. Stuchacz zobowigzuje sie do wniesienia opfaty za studia podyplomowe w wysokosci okreslonej

W WW. umowie.

. Opfata, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu moze by¢ optacona w ratach.

. W szczegoélnych przypadkach, kierownik studiow podyplomowych/dyrektor studiow podyplomowych

MBA moze ustali¢ indywidualne terminy wnoszenia opfaty w ratach.

. W przypadku wystgpienia szczegdlnych okolicznosci rektor moze czgsciowo zwolni¢ stuchacza

z obowigzku wniesienia optaty, na pisemny wniosek zainteresowanego. Whniosek kierowany jest do
rektora po pozytywnym zaopiniowaniu przez kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej oraz
kierownika studiéw podyplomowych/dyrektora studiéw podyplomowych MBA.

. Stuchacz zobowigzuje sie¢ wnies¢ optate za powtarzanie okreslonych przedmiotow z powodu braku

zaliczenia ich w terminie. Wysoko$¢ optaty zalezy od liczby godzin realizowanych w ramach danego
przedmiotu i wyliczana jest w stosunku do kalkulacji sporzadzonej dla edycji studiéw podyplomowych,
w ktorej uczestniczy stuchacz.

. W przypadku niewniesienia optaty w terminie kierownik studiow podyplomowych/dyrektor studiow

podyplomowych MBA wzywa stuchacza do jej uiszczenia w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania do zaptaty, pod rygorem skreslenia z listy stuchaczy i moze skierowa¢ sprawe na droge
postepowania sgdowego.

. Szczegotowe zasady pobierania optat za studia podyplomowe, kiére uzyskaty dofinansowanie na

prowadzenie studiow ze zrédet zewnetrznych okreslone sg w zatgczniku do umowy przygotowanym
przez kierownika studiéw podyplomowych/dyrektora studiéw podyplomowych MBA.

. W przypadku pisemnej rezygnacji przed rozpoczeciem studiow podyplomowych, stuchacz ma prawo

domagac sie zwrotu optaty w catos$ci.

. W przypadku pisemnej rezygnacji po rozpoczeciu zajeé, stuchacz moze ubiegaé sie o zwrot czesci

whniesionej optaty w wysokosci proporcjonalnej do nieodbytych zaje¢ objetych programem studidow oraz
ponoszonych w ramach studiéw kosztow, liczac od dnia, w ktérym wptyneta rezygnacja.



3. Rezygnacja ze studidw podyplomowych wraz z prosbg o zwrot optat sktadana jest na pismie do

kierownika studiow podyplomowych/dyrektora studidw podyplomowych MBA. Rozstrzygniecia
w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, podejmuje kierownik podstawowej
jednostki organizacyjnej na pisemny wniosek stuchacza, zaopiniowany przez kierownika studiow
podyplomowych/dyrektora studiéw podyplomowych MBA.

W przypadku rezygnacji po rozpoczeciu zaje¢ i niewniesienia wymaganych optat przez stuchacza
Uczelnia moze dochodzi¢ zalegtych opfat w wysokosci proporcjonalnej do odbytych zajeé¢ objetych
planem studiéw i ponoszonych przez Uczelnige kosztéw.

. Zapisy, o ktérych mowa w ust. 1-4 niniejszego paragrafu nie dotyczg studidw podyplomowych, ktére

uzyskaty dofinansowanie na prowadzenie studiow ze zrédet zewnetrznych. Zasady zwrotu wniesionych
opfat okredlone sg zatgczniku do umowy przygotowanym przez kierownika studiéw podyplomowych
/dyrektora studiéw podyplomowych MBA.

Rozdziat 7

Nadzér i zarzadzanie

§10

1. Nadzér nad realizacjg studiéw podyplomowych sprawuja: rektor i kierownik jednostki organizujgcej

studia.

Do bezposredniego zarzadzania studiami podyplomowymi prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia — na
wniosek kierownika jednostki organizacyjnej — powotuje kierownika i/lub zastepce kierownika studiéw
podyplomowych/dyrektora studiéw podyplomowych MBA.

Kierownik studiow podyplomowych/dyrektor studiow podyplomowych MBA jest odpowiedzialny za
przygotowanie planu, programu i organizacje zajec oraz realizacje programu studidéw. Po zakonczeniu
kazdej edycji studiow podyplomowych jest on zobowigzany do ztozenia rozliczenia finansowego
kierownikowi jednostki organizacyjnej, zgodnie z zatgcznikiem nr 7.

DZIAL 1l

KURSY DOKSZTALCAJACE

Rozdziat 1

Utworzenie lub wznowienie

§11

1. Utworzenie lub wznowienie kurséw doksztatcajacych nastepuje na podstawie decyzji rektora na

wniosek kierownika jednostki prowadzacej kurs, pozytywnie zaopiniowany przez rade jednostki
prowadzgcej kurs.

. Whniosek musi zawierac:

1) zatozenia techniczno-organizacyjne;

2) wykaz przedmiotdw i ich wymiar godzinowy;

3) wykaz prowadzgcych zajecia;

4) preliminarz kosztéw podpisany przez kierownika kursu doksztatcajgcego i dziekana.

Whniosek nalezy zlozy¢ do Dzialu Ksztalcenia najpdzniej 10 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia zajec na kursie. Wzér wniosku okresla zatgcznik nr 8 do zarzgdzenia.

4. Rektor wydaje zgode na utworzenie lub wznowienie kursu doksztatcajgcego.



Rozdziat 2

Prawa i obowiazki uczestnika kursu doksztatcajgcego oraz przebieg kursu

§12

1. Uczestnik kursu doksztatcajacego ma prawo do:

1) korzystania z czytelni;

2) uzyskania zaswiadczen.

2. Uczestnik kursu doksztatcajgcego zobowigzany jest do:

1) zawarcia z uczelnig umowy o warunkach odptatnosci na kursach doksztatcajgcych;

2) zapoznania sie z Statutem Politechniki Gdanskiej, Regulaminem studiéw podyplomowych, kurséw
doksztatcajacych i szkolen obowigzujgcym na Politechnice Gdanskiej oraz Zarzgdzeniem Rektora
Politechniki Gdanskiej w sprawie: zasad pobierania optat za Swiadczone ustugi edukacyjne na
Politechnice Gdanskiej;

3) do uczestnictwa w zajeciach przewidzianych w programie kursu i zaliczania zaje¢;

4) pisemnego powiadamiania wifasciwej jednostki organizacyjnej Uczelni o zmianie danych
osobowych, w tym adresu zamieszkania;

5) terminowego wnoszenia optat za kurs doksztatcajacy;

6) poszanowania godnosci wszystkich czionkéw spotecznosci akademickiej;

7) poszanowania mienia uczelni.

3. Prawa i obowigzki uczestnikéw kurséw doksztatcajgcych wygasajg wraz z dniem ukonczenia kursu lub
skreslenia z listy uczestnikow.

§13

1. Dokumentem potwierdzajacym ukonczenie kursu doksztatcajgcego jest Swiadectwo ukonczenia kursu,
wydawane w jednym egzemplarzu, ktére podpisuje kierownik jednostki prowadzgcej kurs. Wzor
Swiadectwa ukonczenia kursu okreslony jest w zatgczniku nr 9. Jednostka prowadzgca kurs jest
obowigzana do sporzgdzenia poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem i przechowywania kserokopii
Swiadectw.

2. W razie utraty oryginalu swiadectwa ukonczenia kursu uczelnia wydaje absolwentowi — na jego
wniosek — duplikat $wiadectwa, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczgce dyploméw ukonczenia
studiéw wyzszych.

Rozdziat 3

Wysokos¢ optat, zasady ich pobierania oraz zwrot wniesionych optat

§14

1.

Uczestnik kursu podpisuje umowe o warunkach odpfatnosci na kursach doksztatcajacych. Zasady
pobierania optat okreslone sg w Zarzadzeniu Rektora Politechniki Gdanskiej w sprawie: zasad
pobierania opfat za $wiadczone ustugi edukacyjne na Politechnice Gdanskiej.

Uczestnik zobowigzuje sie do wniesienia optaty za kurs w wysokos$ci okreslonej w ww. umowie.

Optata, o ktérej mowa w ust. 2, moze by¢ wniesiona w ratach.

. W szczegolnych przypadkach kierownik kursu doksztatcajgcego moze ustali¢ indywidualne terminy

wnoszenia optaty w ratach.

W przypadku wystgpienia szczegdlnych okolicznosci rektor moze czgsciowo zwolni¢ uczestnika kursu
z obowigzku wniesienia optaty, na pisemny wniosek zainteresowanego. Wniosek kierowany jest do
rektora po pozytywnym zaopiniowaniu przez kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej
/dyrektora centrum oraz kierownika kursu doksztatcajgcego.

Uczestnik kursu zobowigzuje sie wnies¢ optate za powtarzanie okreslonych przedmiotéw z powodu
braku zaliczenia ich w terminie. Wysokos$¢é optaty zalezy od liczby godzin realizowanych w ramach
danego przedmiotu i wyliczana jest w stosunku do kalkulacji sporzadzonej dla edycji kursu
doksztatcajgcego, w ktérej uczestniczy uczestnik.



§15

W przypadku niewniesienia optaty w terminie kierownik kursu doksztatcajgcego wzywa uczestnika
kursu do jej uiszczenia w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania do zaptaty, pod rygorem
skreslenia z listy uczestnikéw kursu i moze skierowaé sprawe na droge postepowania sgdowego.

Szczegotowe zasady pobierania optat za kursy doksztatcajgce, ktore uzyskaty dofinansowanie na
prowadzenie kursu ze Zrédet zewnetrznych okreslone sg w zatgczniku do umowy przygotowanym
przez kierownika kursu doksztatcajgcego.

. W przypadku pisemnej rezygnacji przed rozpoczeciem kursu doksztatcajgcego, uczestnik kursu ma

prawo domagac sie zwrotu opfaty w catosci.

. W przypadku pisemnej rezygnacji po rozpoczeciu zajeé, uczestnik kursu moze ubiega¢ sie o zwrot

czesci wniesionej optaty w wysokosci proporcjonalnej do nieodbytych zaje¢ objetych programem kursu
oraz ponoszonych w ramach kursu kosztéw, liczgc od dnia, w ktérym wptyneta rezygnacja.

Rezygnacja z kursu doksztatcajgcego wraz z prosbg o zwrot optat skitadana jest na pismie do
kierownika kursu doksztatcajgcego. Rozstrzygniecia w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2,
podejmuje kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej/dyrektor centrum na pisemny wniosek
Uczestnika kursu, zaopiniowany przez kierownika kursu doksztatcajgcego.

W przypadku rezygnacji po rozpoczeciu zaje¢ i niewniesienia wymaganych optat przez Uczestnika
kursu Uczelnia moze dochodzi¢ zalegtych optat w wysokosci proporcjonalnej do odbytych zaje¢
objetych planem kursu i ponoszonych przez Uczelnie kosztéw, liczgc do dnia, w ktéorym wplyneta
pisemna rezygnacja.

Zapisy, o ktérych mowa w ust. 1-4 niniejszego paragrafu nie dotyczg kurséow doksztatcajacych, ktore
uzyskaty dofinansowanie na prowadzenie kursu ze zrédet zewnetrznych. Zasady zwrotu wniesionych
opfat okreslone sg w zatgczniku do umowy przygotowanym przez kierownika kursu doksztatcajgcego.

Rozdziat 4

Nadzér i zarzadzanie

§16
1. Nadzér nad realizacjg kursow doksztatcajgcych sprawujg: rektor i kierownik jednostki prowadzgcej
kurs.
2. Do bezposredniego zarzgdzania kursem doksztalcajgcym prorektor wiasciwy ds. ksztalcenia — na
wniosek kierownika jednostki prowadzgcej kurs — powotuje kierownika kursu doksztatcajacego.
3. Kierownik kursu doksztatcajgcego jest odpowiedzialny za przygotowanie planu, programu i organizacje
zajec¢ oraz realizacje programu kursu.
DZIAL 1l
SZKOLENIA
Rozdziat 1

Utworzenie lub wznowienie

§17

1.

2.

3.

Utworzenie lub wznowienie szkolenia nastepuje na podstawie decyzji rektora na wniosek kierownika
jednostki prowadzgcej szkolenie, pozytywnie zaopiniowany przez rade jednostki prowadzgcej
szkolenie.

Whniosek nalezy ztozy¢é do Dziatu Ksztatcenia najpdzniej 10 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia szkolenia. Wzér wniosku okresla zatgcznik nr 10 do zarzgdzenia.

Rektor wydaje zgode na utworzenie lub wznowienie szkolenia.



Rozdziat 2

Dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia

§18
1. Dokumentem potwierdzajgcym ukonczenie szkolenia jest certyfikat, wydawany w jednym egzemplarzu,
ktory podpisuje kierownik jednostki prowadzacej szkolenie. Wzér certyfikatu okreslony jest
w zatgczniku nr 11. Jednostka prowadzaca szkolenie jest obowigzana do sporzadzenia poswiadczenia
za zgodnos¢ z oryginatem i przechowywania kserokopii certyfikatow.
2. W razie utraty oryginatu certyfikatu uczelnia wydaje absolwentowi — na jego wniosek — duplikat
certyfikatu, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczgce dyploméw ukonczenia studiéw wyzszych.

Rozdziat 3
Wysokos¢ opflat, zasady ich pobierania
§19
1. Uczestnik szkolenia podpisuje umowe o warunkach odptatnosci na szkoleniach. Zasady pobierania

opfat okreslone sg w Zarzgdzeniu Rektora Politechniki Gdanskiej w sprawie: zasad pobierania opfat za
Swiadczone ustugi edukacyjne na Politechnice Gdanskie;j.

2. Uczestnik zobowigzuje sie do wniesienia opfaty za szkolenie w wysokosci okreslonej w ww. umowie do
dnia rozpoczecia szkolenia.

Rozdziat 4
Nadzér i zarzadzanie

§20 Nadzor nad realizacjg szkolen sprawujg: rektor i kierownik jednostki prowadzacej szkolenie.



POLITECHNIKA
GDANSKA

zatgcznik nr 1

do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkoler prowadzonych na Politechnice
Gdanskiej

Prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia

przez
Dziat Ksztatcenia

W miejscu

Whiosek o utworzenie/wznowienie studiéw podyplomowych

(nazwa studiow podyplomowych)

Uzasadnienie potrzeby utworzenia/wznowienia studiéw:

(miesigc, rok) (miesigc, rok)

SPOSOD OrQaANIZACH T ...eeieii i
(stacjonarne, niestacjonarne)

Proponowana obsada kierownika studiOW: ..........c.coieiiiiiiii i

Rada wydziatu:

Dziekan



|. Zalozenia techniczno-organizacyjne

Loy

Liczba godzin zaje¢ (ogdtem): ............

2. Liczba punktow ECTS: ............

G TR 1V =Y Yot 2= =Y SRS
4, CzeStOtIWOSE ZAJEC: ...ie i e
5. Warunki UCZEStNICIWA: ... ..o e

T o140 1T T2 1= o
(wyktad, éwiczenia, projekt, laboratorium, inne)

R L) 4T T2 [ To7.4=Y o T - ST
(egzamin, kolokwium, test, projekt, zadania, ¢wiczenia, prezentacja, praca zaliczeniowa, inne)

8. Podstawa wydania SWIadeCtWa: ............coouiiiiiiii e e



1.

Program studiéow

Efekty uczenia sie:

WIEDZA

Symbol

Tres¢ efektu uczenia sie:

UMIEJETNOSCI

Symbol

Tres¢ efektu uczenia sie:

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Symbol

Tres¢ efektu uczenia sie:




Wykaz przedmiotow:

L Symbol Nazwa przedmiotu Efekty Tres¢ przedmiotu Liczba Izlirfliféa\llv
P- przedmiotu P uczenia sie P godzin pECTS

Razem:




3. Metody weryfikacji efektéw uczenia sie:

Forma zaliczenia

Inne
Prezentacja (nalezy
podac jakie)

Symbol

przedmiotu Efekty uczenia sie

Projekt/praca Zadania/

Egzamin Kolokwium Test ; . - .
zaliczeniowa éwiczenia




lll. Wykaz oséb prowadzacych zajecia w ramach studiéw podyplomowych

Liczba
godzin

Imie i nazwisko osoby

AN Nazwa przedmiotu
prowadzgcej zajecia

Lp.

Razem




IV. Preliminarz kosztéw studiéw podyplomowych

Projekt nr ..o
Termin realizacji: Czas realizacji (m-ce):
Liczba godzin zaje¢ (na uczestnika): Ogotem:
Liczba uczestnikow: w tym zajecia

prac. Wydziatu:

| Koszty bezposrednie razem
w tym: ilos¢ kwota facznie
1) Osobowy fundusz ptac
la. Wynagrodzenie kierownika (zw. wynagr.)
- Narzut ZUS + odpisy od poz. la
1b. Obstuga admin.- ksiegowa - zw. wynagr. /miesigce/
1c. Wynagrodzenie pracownikow PG - zw. wynagr. /godz./
1d. Wynagrodzenie za kierowanie prac. zalicz. /ilos¢/
- Narzut ZUS i odpisy od poz. 1b, 1c, 1d
le. 13-tka od pozycji 1a, 1b, 1c, 1d
- Narzut ZUS od poz. 1le.
2) Bezosobowy fundusz ptac
2a. Wynagrodzenie z tytutu umowy c-p
- Narzut ZUS od poz. 2a
3) Koszty zuzycia materiatdow /miesigce/
4) Koszty ustug obcych
5) Pozostate koszty bezposrednie

Il Koszty posrednie razem
w tym:

Narzut kosztéw ogdlnouczelnianych
Narzut kosztéw wydziatowych

Il Ogoétem koszty (I+11) zt
IV Zysk
V RAZEM (I11+1V)

WPLYWY

Liczba uczestnikow
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika

Sporzadzit: Zatwierdzit:




POLITECHNIKA
GDANSKA

zatgcznik nr 2
do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen prowadzonych na Politechnice

Gdanskiej

Formularz zgloszeniowy na studia podyplomowe
Nazwa studiow podyplomOWYCR: .. ... ... e
Y zZiak: ..
I8 T I (ST Vo3 = ) PP

I. Dane osobowe:

1= PP
40T 1= T 00 S
NBZWISKO: ettt
NAZWISKO FOOOWE: ... ettt et ettt ettt e e e e e eanenes
(D1 e= W U] (oo =T o = TP
MIEJSCE UFOUZENIA: .. e et e ettt
P Sl
P B e e e

NarodoWOSE/ODYWATEISIWO: ... ... e e

© © N o g bk wDdPRE

0T AN (] o T PPN
B O 3T 1 PPN
12. Nr dOWOdU OSODISIEUO: ... et
Il.  Adres zameldowania:
N -V P
2. MIEJSCOWOSE: ...ttt e
L TR o P
S o o [ o To 0.4 0 11V PPN
Ill.  Adres do korespondencji (wypetni¢ w przypadku, gdy adres rézni sie od adresu zameldowania)
N -V P
A /1T T o 1Yo 1= o PP
R T U o o TP
S (o T I o To To>4 (0 1.1 V£SO



IV. Wyksztalcenie:
Lo NBZWA UCZEINI oottt et et
2. Kierunek studiow/specialnOsSC: ..........ouiuiniri i
3. Uzyskany tytUl ZEWOAOWY: ... ... e e
4. ROK UKONCZENIA STUAIOW: ... .ttt
V. Informacje dodatkowe:

1. Kto finansuje studia (pracodawca/fundusze wtasne/urzad pracy/inne): ...........ccccovviiiininieninnnnen.

Miejscowos¢ i data Podpis

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016) (RODO) informujemy, ze:

1.

Administratorem danych wskazanych w formularzu zgtoszenia na studia podyplomowe jest Politechnika
Gdanska z siedzibg przy ul. G. Narutowicza 11/12, w Gdansku (kod pocztowy: 80-233);

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé za
posrednictwem adresu e-mail: — iod@pg.edu.pl. Do Inspektora Ochrony Danych nalezy kierowaé
wylgcznie sprawy dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez Politechnike Gdanska,
w tym realizacji Pani/Pana praw.

Pani/Pana dane bedag przetwarzane w celu przeprowadzenia rekrutacji na studia podyplomowe na
podstawie Art. 6 ust. 1 lit. ¢ (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze wynikajgcego w szczegolnosci z ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 1668, ze zm.) wraz z przepisami wykonawczymi wydanymi na
jej podstawie), a w przypadku uzyskania statusu stuchacza studiéw podyplomowych réwniez art. 6 ust. 1
lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane
dotycza);

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres szesciu miesiecy, od momentu zakonczenia rekrutaciji
(uruchomienia wybranego kierunku studiéw);

Podane dane nie bedg podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych beda tylko
instytucje upowaznione na mocy prawa,

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazgdania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych
oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (ij. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych);

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji procesu rekrutacji na studia podyplomowe.
W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe uwzglednienie Pani/Pana zgtoszenia w procesie
rekrutacyjnym. Podanie danych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa,;

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu;

Administrator danych nie zamierza przekazywaé danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

Potwierdzam, iz przeczytatem i zapoznatem sie z powyzszg klauzulg informacyjna.

Miejscowos¢ i data Podpis


mailto:iod@pg.edu.pl

POLITECHNIKA
GDANSKA

zatgcznik nr 3

do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkoler prowadzonych na Politechnice
Gdanskiej

OSWIADCZENIE dotyczace pracy zaliczeniowej/projektu zaliczeniowego*
zatytutowanej/zatytulowanego*
<, Tytub’>

Imie i nazwisko stuchacza studiow podyplomowych:
Data i miejsce urodzenia:

Wydziat:

Studia podyplomowe:

Swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej z tytutu naruszenia przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1191 z p6zn. zm.) i konsekwencji dyscyplinarnych
okreslonych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r., poz.
1668 z pozn. zm.), a takze odpowiedzialnosci cywilnoprawnej oswiadczam, ze przedkiadana praca
zaliczeniowa/projekt zaliczeniowy* zostal(a) opracowana przeze mnie samodzielnie.

Niniejsza(y) praca zaliczeniowa/projekt zaliczeniowy* nie byl(a) wczesniej podstawg zadnej innej urzedowej
procedury zwigzanej ze studiami podyplomowymi.

Wszystkie informacje umieszczone w ww. pracy zaliczeniowej/projekcie zaliczeniowym®, uzyskane ze zrédet
pisanych i elektronicznych, zostaly udokumentowane w wykazie literatury odpowiednimi odnosnikami zgodnie
z art. 34 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Potwierdzam zgodnos$¢ niniejszej wersji pracy zaliczeniowej/projektu zaliczeniowego* z zatgczong wersjg
elektroniczna.

GAANSK, ANIA i ————
podpis stuchacza studiéw podyplomowych



Zatgcznik nr 4

do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen

POLITECHNIKA
GDANSKA

w Gdansku

Nazwa Wydziatu

SWIADECTWO

ukoriczenia studiow
podyplomowych

WYDANE W RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Imie i Nazwisko

data urodzenia:
miejsce urodzenia:

ukonczyawroku......... ... ...

...................... semestralne studia podyplomowe
w zakresie:

Nazwa studiow

z wynikiem

Miejscowos¢, data
Swiadectwo nr

Dziekan Wydziatu

Rektor



Lp.

Nazwa przedmiotu

Liczba godzin
zajec teoretycznych

Liczba godzin
zajec¢ praktycznych

Liczba punktow
ECTS

Razem




Zatgcznik nr 5

do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen

POLITECHNIKA
GDANSKA

w Gdansku

Nazwa Wydziatu

SWIADECTWO

ukoriczenia studiow
podyplomowych

WYDANE W RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Imie i Nazwisko

data urodzenia:
miejsce urodzenia:

ukonczyawroku......... ... ...

...................... semestralne studia podyplomowe
w zakresie:

Nazwa studiow

z wynikiem

AVA Ij \‘ §FSOC|AT|ONS
||

ACCREDITED

Miejscowos¢, data
Swiadectwo nr

Dziekan Wydziatu

Rektor



Lp.

Nazwa przedmiotu

Liczba godzin
zajec teoretycznych

Liczba godzin
zajec¢ praktycznych

Liczba punktow
ECTS

Razem




Zatgcznik nr 6
do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen

GDANSK UNIVERSITY
OF TECHNOLOGY

in Gdansk
Faculty

Postgraduate
Certificate

ISSUED IN THE REPUBLIC OF POLAND

Copy Gdansk, date

Certificate No.

Imie i Nazwisko

date of birth
place of birth

Dean of the Faculty

Rector



No.

Subject

Theoretical classes
(hrs)

Practical classes
(hrs)

ECTS credits

Total




POLITECHNIKA
GDANSKA

zatgcznik nr 7

do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkoler prowadzonych na Politechnice
Gdanskiej

nr projektu

(nazwa studiéw podyplomowych)

Planowanie Wykonanie

|. Koszty bezposrednie razem w zi, w tym:

1. wynagrodzenie osobowe

2. wynagrodzenie z tytutu umoéw cywilnoprawnych

3. wynagrodzenie za kierowanie pracami/projektami
zaliczeniowymi

4. sktadka ZUS, ZFSS

5. koszty zuzycia materiatéw

6. koszty ustug obcych

7. pozostate koszty

Il. Koszty posrednie razem w zt, w tym:

1. wydziatowe

2. ogdélne

I1l. Ogétem koszty (I+l1)

IV.Przychody

V. Wynik finansowy (Il-1V)

podpis kierownika studiow podyplomowych



POLITECHNIKA
GDANSKA

zatgcznik nr 8

do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkoler prowadzonych na Politechnice
Gdanskiej

Prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia

przez
Dziat Ksztatcenia

W miejscu

Whniosek o utworzenie/wznowienie kursu doksztalcajagcego

(nazwa kursu doksztatcajgcego)

Uzasadnienie potrzeby utworzenia/wznowienia kursu:

Planowana liczba uczestnikéw: ............
Czastrwania kursu: od ..........ccoevviiiiiiiiininnnn. (o [ T
(miesiac, rok) (miesiagc, rok)
SPOSOD OFGANIZACH: .. eeeet et e

(stacjonarne, niestacjonarne)
Proponowana obsada Kierownika KUISU: ...
Rada jednostki organizacyjnej:



|. Zalozenia techniczno-organizacyjne

1. Liczba godzin zaje¢ (ogdtem): ............
B 1Y [T ot =Y o PP
3. CzeStOtIWOSE ZAJEE: . .eeeieiii e

o g F= Y- 1=
(wyktad, éwiczenia, projekt, laboratorium, inne)

5. FOrmMa ZaliCZENIA: ... e ittt a e e nneen
(egzamin, kolokwium, test, projekt, zadania, ¢wiczenia, prezentacja, praca zaliczeniowa, inne)

6. Podstawa wydania SWiadeCtWa: ..........couuiiiiii e



Wykaz przedmiotéw i ich wymiar godzinowy:

Lp.

Nazwa przedmiotu

Liczba godzin

Razem




Wykaz oséb prowadzacych zajecia w ramach kursu doksztatcajagcego

Lp.

Imie i nazwisko osoby
prowadzgcej zajecia

Nazwa przedmiotu

Liczba
godzin

Razem:




IV. PRELIMINARZ kosztéw kursu doksztalcajacego

Projekt nr ...
Termin realizacji:
Liczba uczestnikow:
| Koszty bezposrednie razem
w tym: ilos¢ kwota facznie

1) Osobowy fundusz ptac

la. Wynagrodzenie kierownika (zw. wynagr.)

- Narzut ZUS + odpisy od poz. 1la

1b. Obstuga admin.- ksiegowa - zw. wynagr. /miesigce/
1c. Wynagrodzenie pracownikéw PG - zw. wynagr. /godz./
1d. Wynagrodzenie za kierowanie prac. zalicz. /ilo$¢/

- Narzut ZUS i odpisy od poz. 1b, 1c, 1d

le. 13-tka od pozycji 1a, 1b, 1c, 1d

- Narzut ZUS od poz. 1e

2) Bezosobowy fundusz ptac

2a. Wynagrodzenie z tytutu umowy c-p

- Narzut ZUS od poz. 2a

3) Koszty zuzycia materiatow /miesigce/

4) Koszty ustug obcych

5) Pozostate koszty bezposrednie

Il Koszty posrednie razem
w tym:

Narzut kosztéw ogdlnouczelnianych
Narzut kosztéw wydziatowych

Il Ogoétem koszty (I+11) zt
IV Zysk
V RAZEM (IlI+1V)

WPLYWY

Liczba uczestnikow
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika

Sporzadzit: Zatwierdzit:




Zatgcznik nr 9
do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen

POLITECHNIKA
GDANSKA

w Gdansku
Nazwa Wydziatu

SWIADECTWO

ukonczenia kursu

Miejscowos¢, data
Swiadectwo nr

Imie i Nazwisko

data urodzenia:
miejsce urodzenia:

ukonczyt/a w roku kurs:

Nazwa ku rsu Kierownik jednostki
prowadzgcej kurs

z wynikiem

liczba godzin:

zakres:



POLITECHNIKA
GDANSKA

zatgcznik nr 10

do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen prowadzonych na Politechnice
Gdanskiej

Prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia

przez
Dziat Ksztatcenia

W miejscu

Whniosek o utworzenie/wznowienie szkolenia

(nazwa szkolenia)

Uzasadnienie potrzeby utworzenia/wznowienia szkolenia:

Planowana liczba uczestnikéw: ............

Czas trwania szkolenia: od ...........cccooiviiiiiiiiiinn, (o [o T
(miesiac, rok) (miesiagc, rok)

Rada jednostki organizacyjnej:

Kierownik jednostki prowadzacej szkolenie



Zatgcznik nr 11
do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen

POLITECHNIKA
GDANSKA

w Gdansku

Nazwa Wydziatu

CERTYFIKAT

ukonczenia szkolenia

Miejscowos¢, data

. . . Certyfikat nr
Imie i Nazwisko

data urodzenia:

miejsce urodzenia:

ukonczyt/a w roku szkolenie:

Nazwa Szkoler"a Kierownik jednostki

prowadzgcej szkolenie
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