Scopus: proces oraz kryteria wyboru czasopism

Zgtoszenie czasopisma naukowego do bazy Scopus

Zgtoszenia czasopisma moze dokona¢ wydawca Ilub redaktor naczelny, poprzez
wypetnienie i przestanie odpowiedniego formularza:

@ https://suggestor.step.scopus.com/suggestTitle/stepl.cfm

Inne formy zgtoszenia czasopisma, takie jak np. drogg mailowg, nie sg przyjmowane.
Kazde zgtoszenie otrzymuje numer identyfikacyjny za pomocg, ktérego mozna $ledzi¢
etapy procesu oceny. Procedura weryfikacji zgtoszenia i ocena trwa ok. 6-12 miesiecy.
Kazda decyzja zawiera uzasadnienie i informacje o przyczynach przyjecia lub odrzucenia
czasopisma. Decyzja zawiera rowniez wskazowki do dalszego rozwoju czasopisma.

Jesli zgtoszone czasopismo nie spetnia wymogdéw minimalnych lub zostato odrzucone
w wyniku oceny merytorycznej, naktadany jest na nie okres karencji (embargo),
wynoszacy od kilku miesiecy do 5 lat. Dlugos¢ okresu karencji zalezy od tego, jak dtugo
moze zaja¢ wprowadzenie koniecznych zmian. Ponowne zgtoszenie czasopisma przed
uptynieciem okresu karencji jest automatycznie odrzucane. Od decyzji odmownej
wydawca moze sie odwotaé¢, ale tylko w przypadku uchybien proceduralnych,
a nie merytorycznych.

Wydawcy, ktorzy nie s pewni czy czasopismo spetnia wszystkie wymogi mogq
skorzystac z oferowanej przez Scopus ustugi oceny wstepnej dla czasopism:

@ https://www.elsevier.com/pl-pl/connect/usuga-oceny-wstpnej-czasopism

Konsultacja jest bezptatna, ale jednorazowa. Wydawnictwo moze uzyskaé pomoc
w ocenie gotowosci czasopisma i identyfikacji stabych punktéw.

Przed przyjeciem do bazy Scopus czasopisma poddawane sa ocenie. Proces oceny
przebiega w dwdch etapach: oceny spetfnienia tzw. kryteriow minimalnych, a nastepnie -
w przypadku ich spetnienia - etap petnej oceny merytorycznej przez niezalezng rade
Content Selection and Advisory Board. Grupa ekspertéw liczy 17 oséb, lista nazwisk jest
jawna, znajduje sie pod linkiem:

https://www.elsevier.com/solutions/scopus/how-scopus-works/content/scopus-
content-selection-and-advisory-boar

W procesie oceny merytorycznej firma Elsevier nie bierze udziatu i nie ma na wpitywu
na decyzje rady.



Etap I Ocena kryteriow minimalnych

Aby przejs¢ do kolejnego etapu oceny merytorycznej, czasopismo musi:

1. Posiada¢ dokfadnie opisany i odpowiednio realizowany proces recenzji naukowej
publikowanych tresci

Wszystkie czasopisma indeksowane w bazie Scopus sg zobowigzane do posiadania jasno
opisanych zasad recenzowania publikowanych tresci, a takze do rygorystycznego
przestrzegania tych zasad. Nie ma wskazania preferowanego modelu recenzji naukowej
i redakcja czasopisma powinna samodzielnie wybra¢é model recenzji najbardziej
odpowiedni dla reprezentowanej tematyki. Wymogiem jest jednak, aby recenzje byly
prowadzone przez naukowcow z zachowaniem dobrych praktyk, pozwalajacych
na zapewnienie, ze proces recenzji jest obiektywny.

2. Ukazywac sie regularnie i posiadac zarejestrowany numer ISSN

Kazde czasopismo zgtaszane do bazy Scopus musi mie¢ numer ISSN zarejestrowany
w Miedzynarodowym Centrum ISSN oraz musi by¢ wydawane przez co najmniej 2 lata.
Pozwala to na ocene funkcjonowania czasopisma i minimalizuje ryzyko indeksowania
czasopism o charakterze drapieznym. Ponadto, czasopismo powinno ukazywac sie
zgodnie z deklarowanym harmonogramem (np. kwartalnik powinien ukazywac sie cztery
razy w roku w podobnych odstepach czasu).

3. Posiadacd tresci, ktdre sq istotne i dostepne dla miedzynarodowych czytelnikéw:

abstrakty, stowa kluczowe i tytuty muszg by¢ w jezyku angielskim
strona internetowa musi posiada¢ wersje w jezyku angielskim
zapewniony dostep online do tresci

bibliografia musi by¢ w alfabecie tacinskim

Poniewaz celem bazy jest indeksowanie prac dostepnych dla miedzynarodowego
Srodowiska naukowego, wymagane jest, aby tytuly, stowa kluczowe oraz abstrakty byty
dostepne w jezyku angielskim. Pozostate tresci mogg by¢ publikowane w dowolnym
jezyku, wedtug uznania redakcji czasopisma. Wymagane jest rowniez, aby strona
internetowa czasopisma byta dostepna w jezyku angielskim, zwiaszcza informacje
dotyczace funkcjonowania czasopisma, czyli m.in.: zakres i cel czasopisma, zasady
recenzowania, sktad redakcji i rady naukowej (wraz z petnymi nazwami i krajami
afiliacji), instrukcje dla autorow, ew. umowy dotyczace praw autorskich oraz
o$wiadczenia autora, informacje o wydawcy (petne dane kontaktowe) oraz wyczerpujace
o$wiadczenie o przestrzeganiu zasad etyki.

4, Posiada¢ oswiadczenie dotyczace przestrzegania okreslonych zasad etyki
wydawniczej

Wymagane jest, aby kazde czasopismo miato udostepnione dla wszystkich wyczerpujace
o$wiadczenie dotyczace zasad etyki. Jego tres¢ ma jasno i wyczerpujgco opisywac zakres
praw, obowigzkow i odpowiedzialnosci autoréw, recenzentow, redaktoréow, a takze ma
zawierac informacje o postepowaniu i konsekwencjach w przypadku wykrycia naruszenia
tych zasad przez ktérgkolwiek ze stron. Oswiadczenie musi mie¢ forme opisowg, linki
do opiséw standarddéw nie sg uznawane, opis jednego naruszenia (np. typu ghostwriting)
réowniez nie jest wystarczajacy.



Etap II Ocena merytoryczna przez rade ekspertow

Przed skierowaniem czasopisma do tego etapu, zespdt oceniajacy czasopismo uzupetnia
wniosek o informacje istotne do przeprowadzenia oceny i moze poprosi¢ wydawnictwo
o istotne informacje dotyczace funkcjonowania czasopisma.

Kryteria oceny merytorycznej podzielone sg na 5 kategorii:

KRYTERIA

1. Polityka czasopisma e przekonujaca polityka prowadzenia czasopisma przez

redakcje

* sposoéb realizacji recenzji naukowej

« roznorodnos¢ geograficzna pochodzenia redaktoréw
i autorow  artykutdw  (wymagana jest zgodnosc
réoznorodnosci  pochodzenia  autoréw, redaktorow,
a takze recenzentow, z zakresem tematycznym, tytutem
oraz misjq czasopisma, np. od czasopisma o charakterze
miedzynarodowym, oczekiwane jest, ze w tworzenie
czasopisma zaangazowane beda osoby =z roéznych
zakatkow Swiata)

2. Trest * wktad merytoryczny w stan wiedzy w danej dyscyplinie

* jakos$¢ i zgodnos$¢ opisu celu i tematyki czasopisma
z publikowanymi tresciami

* przejrzystosc i jakos¢ abstraktéow

» czytelnos¢ artykutdw (jezyk, uktad i formatowanie
tekstu)

3. Reputacja czasopisma < cytowanie czasopisma przez zrodta indeksowane w bazie
Scopus (Uwaga! Nie jest to kryterium determinujace
przyjecie lub odrzucenie czasopisma, a jedynie
informacija wspomagajaca kompleksowg ocene
czasopisma)

* reputacja redaktorow (weryfikacja afiliacji, dorobku
naukowego i aktywnosci w danej dziedzinie)

4. Regularno$¢ wydawania * brak opdznien wzgledem deklarowanego harmonogramu
wydawniczego (weryfikacja harmonogramu ukazywania
sie, ilosci artykutéw)

5. Dostepnosc tresci * petne tresci dostepne on-line

strona czasopisma dostepna w jezyku angielskim
jakos¢ strony internetowej czasopisma (wizualny
aspekty strony — czy jest przejrzysta i intuicyjna)

Niniejsza instrukcja zostata sporzadzona na podstawie artykulu dr inz. Katarzyny Gacy-Zajac,
Indeksowanie czasopism naukowych w bazie Scopus, 2018.

https://www.elsevier.com/pl-pl/connect/indeksowanie-czasopism-naukowych-w-bazie-

scopus



