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Ścieżka postępowania przy zapraszaniu profesora wizytującego 
w ramach modułu I „Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Gdańskiej” (POWR.03.05.00-00-Z044/17)

1. Przekazanie wniosku o przyjazd profesora wizytującego (na wzorze projektowym przygotowanym przez Biuro Projektu) wraz z załącznikami do Koordynatora Merytorycznego Projektu 
2. [bookmark: _GoBack]Po akceptacji Koordynatora Merytorycznego Projektu przekazanie do Biura Projektu formularza danych niezbędnych do podpisania umowy o dzieło. Zgodnie z założeniami projektowymi profesorowie wizytujący będą zatrudniani na umowę o dzieło, a przyjęta stawka godzinowa to 900,00 PLN brutto[footnoteRef:1] (zajęcia w trybie stacjonarnym) i 667 zł brutto (zajęcia w trybie zdalnym). Umowa musi być zawarta najpóźniej w dniu rozpoczęcia pierwszych zajęć. [1:  UWAGA! Projekt nie finansuje pozostałych kosztów poniesionych przez profesorów wizytujących, w tym kosztów: diety, zakwaterowania, przejazdu i innych.] 

3. Po przygotowaniu umowy (uzupełnieniu o dane dot. prowadzącego oraz tematu zajęć i liczby godzin prowadzonych zajęć) wraz z załącznikami Biuro Projektu przekazuje umowę celem weryfikacji poprawności danych do koordynatora wydziałowego. 
4. Po weryfikacji poprawności danych umowa jest drukowana, podpisywana przez profesora wizytującego i przekazywana do podpisu do Kierownika Organizacyjnego Projektu – dr Kajetana Lewandowskiego oraz Kierownika Projektu – prof. dr hab. inż. Janusza Cieślińskiego, prof. zw. PG. 
5. Po zakończeniu zajęć wystawia się: protokół zdawczo-odbiorczy oraz rachunek do umowy wraz z oświadczeniem do celów podatkowych. Profesor wizytujący wypełnia je i podpisuje w dniu zakończenia zajęć.
6. W celu udokumentowania wizyty i zajęć przekazuje się listę obecności studentów na zajęciach do Biura Projektu na wzorze projektowym przygotowanym przez Biuro Projektu.
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