Pismo okdlne
Rektora Politechniki Gdanskiej
nr 4/2018 z 16 lutego 2018 r.

w sprawie: wprowadzenia Zasad organizowania inicjatyw studenckich na terenie Politechniki
Gdanskiej.

Na podstawie art. 227 ust. 1 oraz na podstawie art. 230 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym
z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz.U. z 2016 poz. 1842 ze zmianami) wprowadza sie, co nastepuje:

§1 W Politechnice Gdanskiej wprowadza sie Zasady organizowania inicjatyw studenckich na
terenie Politechniki Gdanskiej, stanowigce zatgcznik do niniejszego pisma okdlnego.

§2 Pismo okdlne Rektora PG wchodzi w zycie z dniem wydania.

Rektor

prof. dr hab. inz. Jacek Namiesnik,
prof. zw. PG



Zasady organizowania inicjatyw studenckich na terenie Politechniki Gdanskiej

1.

Student lub grupa studentéw, zwany dalej Wnioskodawca, planujgc organizacje dowolnego
wydarzenia na terenie Politechniki Gdanskiej, powinien uzyskaé stosowne zgody wiladz
Uczelni.

Studenci oraz organy Samorzadu Studentéw PG (dalej SSPG) nie posiadajg osobowosci
prawnej ani stosownych petnomocnictw do podpisywania uméw i jakichkolwiek innych
zobowigzan w imieniu Politechniki Gdanskiej.

SSPG w terminie do 31 stycznia, sporzadza i przedstawia prorektorowi wtasciwemu do spraw
studenckich, za posrednictwem Dzialu Spraw Studenckich (dalej DSS), catoroczne
kalendarium wydarzen studenckich, ktoérych realizacja planowana jest w danym roku na
terenie PG.

Wydarzenia organizowane poza terenem PG, zaliczane, ze wzgledu na swdj charakter oraz
liczbe uczestnikow, do imprez masowych (m.in. koncert gtéwny ,Technikaliow”),
organizowane sg wg odrebnych zasad, zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 20 marca 2009 r.
0 bezpieczenstwie imprez masowych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1160).

Whniosek o zezwolenie na organizacje wydarzenia na terenie Politechniki Gdanskiej, zwany
dalej Wnioskiem (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad) nalezy ztozy¢
co najmniej 30 dni roboczych przed terminem planowanego wydarzenia w Dziale Spraw
Studenckich (dalej DSS) lub w Biurze Wydziatu wtasciwego do miejsca realizacji wydarzenia.
Whioski ztozone niezgodnie z niniejszymi zasadami nie bedg rozpatrywane.

W celu zapewnienia spéjnosci oraz wtasciwego obiegu informacji dotyczacych organizaciji
wydarzenia, Whniosek powinien by¢ przekazywany pomiedzy jednostkami i organami
administracji PG zgodnie ze Schematem obiegu wniosku o zezwolenie na organizacje
wydarzenia na terenie Politechniki Gdanskiej, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych
zasad.

Zgodnie ze schematem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszych zasad, zgode na

organizacje wydarzenia studenckiego na terenie PG wydaja:

7.1. w przypadku organizacji wydarzenia na terenie PG w wolnej przestrzeni, w Gmachu
Gtéwnym lub w innym budynku podlegajgcym administracji centralnej PG, zezwolenie na
organizacje wydarzenia wydaje prorektor wtasciwy do spraw studenckich, a formalng
poprawnosc realizacji wydarzenia zatwierdza kanclerz PG;

7.2. w przypadku organizacji wydarzenia w budynkach PG podlegajgcych administracji
wydziatowej, zezwolenie na organizacje wydarzenia wydaje dziekan danego wydziatu,
a za formalng poprawnosc realizacji wydarzenia odpowiada dyrektor administracyjny
wydziatu. O organizacji wydarzenia nalezy powiadomi¢ prorektora wtasciwego do spraw
studenckich oraz kanclerza PG.

Organizacja wydarzenia studenckiego moze by¢ finansowana z budzetu Uczelni,
w zaleznos$ci od zrddta finansowania, za zgodg prorektora wlasciwego do spraw studenckich
lub dziekana.



10.

11.

12.

13.

Wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi:
9.1. Kazdorazowa wspoétpraca z podmiotami spoza Politechniki Gdanskiej wymaga zgody
Kanclerza PG lub prorektora wtasciwego do spraw studenckich;

9.2. Poprzez wspoétprace z podmiotami zewnetrznymi rozumie sie m.in. wspétorganizowanie
wydarzen, promowanie marki na Politechnice Gdanskiej, prowadzenie szkoleh,
rekomendowanie firmy itp.;

9.3. W celu pozyskania partnera lub sponsora nalezy przygotowa¢ oferte sponsorskg, ktorej
obieg jest analogiczny do obiegu wniosku przedstawionego na schemacie stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszych zasad;

9.4. Wytonienie partnera moze poprzedzaé postepowanie konkursowe. O koniecznosci jego
przeprowadzenia decyduje prorektor wtasciwy do spraw studenckich lub kanclerz PG.

Dziatalno$¢ dydaktyczna (wyjazdy na szkolenia, konferencje itp.):
10.1. Wszystkie wyjazdy powinny byé organizowane zgodnie z Prawem zamodwien
publicznych;

10.2. Informacja o planowanym wyjezdzie powinna zostaé¢ przekazana do DSS co najmniej
30 dni roboczych przed planowanym wyjazdem.

Prawa autorskie — materiaty promocyjne, odtwarzanie muzyki w miejscu publicznym:
kazdorazowe odtworzenie utworéw artystycznych w miejscu publicznym powinno odbywaé
sie zgodnie z Ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, t.j.
Dz.U. z 2017 r. poz. 880.

Prowadzenie sprzedazy przez organy Samorzgdu Studentéw PG:
12.1. Organy SSPG, nie posiadajgc osobowo$ci prawnej, nie mogg samodzielnie
podejmowac sie sprzedazy produktow i ustug;

12.2. Zgode na sprzedaz produktéw i ustug organy SSPG powinny uzyska¢ od dziekana
wydziatu, prorektora wtasciwego do spraw studenckich lub kanclerza PG;

12.3. Sprzedaz produktow i ustug realizuje DSS.

Dystrybucja materiatéw promocyjnych (plakaty, ulotki):
13.1. Zgode na dystrybucje materiatébw promocyjnych wydaje:

13.1.1. kanclerz PG — w przypadku dystrybucji materiatdw na terenie PG w wolnej
przestrzeni, w Gmachu Gtéwnym lub w innym budynku podlegajgcym
administracji centralnej PG;

13.1.2. wiasciwy dyrektor administracyjny — w przypadku dystrybucji w budynkach PG
podlegajgcych administracji wydziatowej;

13.2. W przypadku uzyskania zgody na umieszczenie materialtdbw promocyjnych na terenie
PG (wtym na terenie Osiedla Studenckiego oraz Centrum Sportu Akademickiego),
nalezy bezposrednio od jednostki zarzadzajgcej danymi budynkami i tablicami



14.

13.3.

ogtoszeniowymi uzyskac informacje dotyczgcg miejsc, w ktérych mozna umieszczaé
materiaty;

Sposbéb umieszczania materiatdéw powinien by¢ adekwatny do miejsca, w ktérym maja
sie znajdowac.

Reprezentacja Uczelni

14.1.

14.2.

14.3.

Kazdorazowe uzycie logotypu PG powinno byé zgodne z uczelnianym systemem
identyfikacji wizualnej (SIW) http://pg.edu.pl/identyfikacja-wizualna,;

Ubiegajac sie o patronat lub patronat honorowy Rektora Politechniki Gdanskie nalezy
stosowac sie do Zasad i trybu przyznawania patronatu i patronatu honorowego Rektora
Politechniki Gdanhskie https://pg.edu.pl/patronaty-rektora-pg;

Stosowanie  logotypu  Politechniki  Gdanskiej w ramach organizowanego
przedsiewzigcia wymaga zgody rektora PG na zaopiniowanym przez wiasciwego
prorektora wniosku dostepnym pod adresem: https://pg.edu.pl/patronaty-rektora-pg.



http://pg.edu.pl/identyfikacja-wizualna
https://pg.edu.pl/patronaty-rektora-pg
https://pg.edu.pl/patronaty-rektora-pg

Zatgcznik nr 1 do Zasad organizowania inicjatyw studenckich na terenie Politechniki Gdanskiej

Gdansk, dnia ................

............................................ Sz. P.

dane kontaktowe

Whniosek o zezwolenie na organizacje wydarzenia na terenie Politechniki Gdanskiej

Prosze o udzielenie zgody na organizacje na terenie Politechniki Gdanskiej nastepujgcego
wydarzenia:
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3. Cel 0rganizacji WYarZENIa: .........eiiii e
O V1= 1= o] = PR

5. Termin i czas trwania wydarzenia:

data: ..o taczna liczba godzin:............coooiiii,
g0dzina rozZpoCzeCia: «....ovvueeininiiieiaannnn. godzina zakonczenia: ...........ooiiiiiiiiien..
6. Przewidywana liczba UCZeStNIKOW: ... e

7. Charakter uczestnictwa: impreza otwarta/ impreza zamknieta: biletowana/ niebiletowana

I o374 oY= T8 o1 1= (011
Cena bIletU DrUttO: ... e
8.  Planowane formy PromMOCHi: . ..cuiuieit e
9.  Proponowani partnerzy/SPONSOIZY: ... et

10. Wymagana obstuga wewnetrzna wydarzenia: ..............coiiiiiiiiiii e



11. Planowana sprzedaz/dystrybucja (koszulki/gastronomia/napoje/inne)

12. Kosztorys i finansowanie

. Szacowana Zrodia finansowania _Kwota
Lp. Rodzaj kosztu kwota wydatku dofinansowania
wewnetrzne
brutto w zt brutto w zt
1
2
3
Zrodia finansowania _Kwota
dofinansowania
zewnetrzne
netto w zt
4
5
itd.
Koszt catkowity: L"’_lczna kWOt?
dofinansowania:

data i czytelny podpis Wnioskodawcy

13. Opinie jednostek PG wskazanych przez DSS

Podpis przedstawiciela

Nazwa jednostki opiniujgcej Tres¢ opinii jednostii

Dziat Spraw Studenckich

Przewodniczgcy SSPG




14. Decyzja wladz Uczelni

Prorektor wtasciwy ds. studenckich
lub dziekan wydziatu

data, podpis i pieczeé

Kanclerz PG
lub
dyrektor administracyjny wydziatu

data, podpis i pieczeé




Zatgcznik nr 2 do Zasad organizowania inicjatyw studenckich na terenie Politechniki Gdanskiej

Schemat obiegu wniosku o zezwolenie na organizacje wydarzenia na terenie Politechniki Gdanskiej
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