Sprawozdanie z dziatalnosci KZJK w Centrum Jezykéw Obcych w roku

akademickim 2019/2020

Termin przyjecia sprawozdania na Radzie Centrum: 28.09.2020 r.

Podstawa prawna: Uchwata Senatu PG nr 57/2017/XXIV z 15 marca 2017 r. w sprawie: zmiany
zatgcznika do Uchwaty Senatu Politechniki Gdanskiej nr 15/2012/XXIll z 21 listopada 2012 r.
wprowadzajacej Uczelniany System Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia na Politechnice

Gdanskie;j.
1. Dokumenty KZJK:

1.1. sktad osobowy KZJK w roku akademickim 2019/2020

mgr Urszula Kaminska — przewodniczgca Komisji

mgr Jarostaw Nieszczétkowski — Zespot ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia

mgr Agnieszka Jachowicz - Zesp6t ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia

mgr Alicja Dereniowska
mgr Dorota Horowska
mgr Lara Kalenik

mgr Agnieszka Kaminska

mgr Matgorzata Hincke-Uszacka

mgr Anna Kucharska-Raczunas

mgr Matgorzata Piechocinska

mgr Anna Soczynska

przedstawiciel Samorzadu Studenckiego PG

1.2. harmonogram pracy KzZJK w formie zadan w roku akademickim 2019/2020
i informacje o ich realizacji.
Termi
. Odpowiedzialny za errrun .. ... .
Zadanie X X realizacji Forma realizacji zadania
wykonanie zadania )
zadania
Podsumowanie wykonania mgr U. Kaminska Wrzesien Sprawozdanie.
zadan z roku akademickiego 2020
2019/2020 w ramach KZJK
clo.
Aktualizacja Ksiegi Jakosci mgr U. Kaminska Luty 2020 Aktualizacja tresci ksiegi

clo.

umieszczonej na stronie domowej
clo.




3. | Kontrola dokumentacji mgr A. Jachowicz, mgr | Pazdziernik, | Sporzadzenie protokotu
(katalogi ocen i karty pracy). | J. Nieszczétkowski marzec, pokontrolnego i wystosowanie
2019/2020 upomnienia do lektoréw, ktérzy nie
uzupetnili dokumentacji w
wyznaczonym terminie.

4. | Kontrola kart przedmiotu. mgr D. Horowska Caty rok Monitorowanie prawidtowosci

akademicki wypetniania kart przedmiotu przez

2019/2020 opiekundéw wydziatowych.
Weryfikacja zgodnosci nauczanych
tresci z kartg przedmiotu.

5. | Aktualizacja kart przedmiotu z| dr I. Mokwa-Tarnowska | Kwiecien 2020 Stworzenie kurséw zbiorczych z
uwzglednieniem kurséw e- mgr D. Horowska informacjami na temat wszystkich
learningowych. kurséw online.

6. | Aktualizacja katalogu mgr E. Ktos-Slaska Caty rok Opracowanie dokumentu w formie
elektronicznego zbioréw akademicki elektroniczne;j.
zgromadzonych w 2019/2020
ksiegozbiorze podrecznym
cJo.

7. | Kontrola funkcjonalnosci mgr E. Ktos-Slaska Caty rok Wdrozenie procedury.
elektronicznego obiegu akademicki
dokumentdw EZD w CJO. 2019/2020

8. | Aktualizacja witryny w mgr E. Ktos-Slaska, Caty rok Koordynowanie i aktualizowanie
repozytorium dokumentow mgr U. Kaminska akademicki zamieszczanych tresci.

MojaPG dla pracownikéw CJO 2019/2020
- przechowywanie i

udostepnianie dokumentéw

dotyczacych dydaktyki i

organizacji pracy w CJO.

9. | Aktualizacja procedur mgr J. Wielgus, mgr W trakcie Aktualizacja procedur przez zespot
przeprowadzania egzaminu U. Kaminska, mgr A. realizacji roboczy ds. dziatalnosci
i wydawania certyfikatu Dereniowska, certyfikacyjnej w CJO.
poswiadczajgcego
znajomos¢ jezyka obcego.

10.| Aktualizacja programoéw mgr U. Kamiriska Pazdziernik, | Praca zbiorowa zespotu.
nauczania jezyka obcego i luty
dostosowanie do wymogoéw 2019/2020
egzaminu ACERT w CJO.

11.| Aktualizacja procedur mgr E. Wawoczna Caty rok Praca zespotu ds. planowania zaje¢
planowania zajec akademicki dydaktycznych.
dydaktycznych. 2019/2020
Aktualizacja bazy materiatéw | dr I. Mokwa-Tarnowska | Semestr Umieszczenie materiatéw

12.| dydaktycznych na platformie | mgrJ. Olszewska mgrE. | zimowy dydaktycznych na platformie
Moodle PG dla jezykow: Jurkiewicz — Sekiewicz, | 2019/2020 MoodlePG.

Angielski,
szwedzki

mgr A. Soczyriska, mgr J.
Nieszczotkowski,

Praca zbiorowa zespotu.




hiszpanski
niemiecki,
francuski, rosyjski

wtoski

mgr Z. Giru¢, mgr
A. Kucharska -
Raczunas

13.

Tworzenie kurséw e-
learningowych dla wszystkich
grup lektoratowych w zwigzku
Z przejSciem na nauczanie w
trybie zdalnym.

dr I. Mokwa-Tarnowska

Marzec
/czerwiec
2020

Caty zespot lektorow CJO.

14.

Umieszczenie materiatéw e-
learningowych w 2 kursach
na platformie eNauczanie PG,
wspomagajacych
przygotowanie do egzaminu z
jezyka angielskiego.

dr I. Mokwa-Tarnowska

Marzec 2020

Zespot e-learningowy.

15.

Umieszczanie materiatéw e-
learningowych na platformie —
eNauczanie PG,
wspomagajacych nauczanie
jezyka angielskiego na
studiach Il stopnia.

mgr J. Wielgus,
mgr U. Kaminska

Marzec 2020

mgr E. Ktos-Slaska,
mgr B. Bagniuk

mgr A. Dereniowska
mgr A. Kaminska
mgr M. Fenc

16.

Wsparcie metodyczno-
techniczne dla lektoréw
pracujacych zdalnie oraz
projakosciowa analiza
statystyczna wszystkich
kurséw online, ktdre zastapity
zajecia tradycyjne dla
studentéw | i Il stopnia.

dr . Mokwa-Tarnowska

Marzec 2020
— Wrzesien
2020

dr I. Mokwa-Tarnowska.

17.

Organizacja warsztatow i
szkolen dla pracownikéw CJO
w celu podniesienia
kwalifikacji zawodowych.

mgr J. Wielgus,
mgr U. Kaminska

Caty rok
akademicki
2019/2020

szkolenia stacjonarne i wyjazdowe
dla zainteresowanych lektorow.

18.

Aktualizacja procedur
zwigzanych z realizacja
lektoratu jezyka obcego w
clo.

mgr J. Wielgus,
mgr U. Kamiriska

Listopad/
grudzien
2019

Opracowanie dokumentow.

19.

Aktualizacja Regulaminu CJO

mgr J. Wielgus,
mgr U. Kaminska

Lipiec 2020

Opracowanie dokumentu.

20.

Opracowanie zasad
weryfikacji efektow
ksztatcenia oraz warunkow
zaliczenia lektoratu poprzez

platforme eNaucznie PG

mgr J. Wielgus,
mgr U. Kaminska

Semestr letni
2019/2020

Opracowanie dokumentow.




21.

Powotanie zespotu ds. mgr U. Kaminska Wrzesien Organizacja pracy zespotu,

monitoringu kursow e- 2020 wdrazanie procedur.

learningowych

2. Opis dziatalnosci KZJK w roku akademickim 2019/2020:

2.1. liczba odbytych zebran — dwa, forma dokumentowania zebran — protokdt;

szereg spotkan roboczych podkomisji ds. certyfikacji i ttumaczen.

2.2. informacja o powotanych zespotach, o prowadzonych dziataniach i ich efektach.

W CJO dziatajg zespoty:

Zespot roboczy ds. dziatalnosci certyfikacyjnej CJO. Koordynatorem prac zespotu jest
mgr Urszula Kaminiska. Celem zespotu jest cykliczne opracowywanie i przeprowadzanie
obowigzkowego egzaminu z jezyka obcego dla studentéw PG, aktualizacja procedur
przeprowadzania egzaminu, aktualizowanie informacji na stronie internetowej CJO
dotyczacych egzaminu, weryfikacja egzamindw ACERT przeprowadzanych przez inne
uczelnie polskie.

Zespot roboczy ds. ttumaczen. Koordynatorem prac zespotu jest mgr Anna Kucharska -
Raczunas. W zwigzku z ogromnym zapotrzebowaniem na ustugi w zakresie ttumaczen,
zespot na biezgco wykonuje ttumaczenia na rzecz wtadz uczelni oraz jednostek PG.

Zespot roboczy ds. planowania zajec¢ dydaktycznych. Koordynatorem prac zespotu jest
mgr Ewa Wawoczna. Cztonkowie zespotu zajmujg sie przygotowywaniem ramoéwki
planu, przydzielaniem grup lektorom oraz monitoringiem obcigzenia sal dydaktycznych.

Zespot roboczy ds. e-learningu. Koordynatorem prac jest dr Iwona Mokwa-Tarnowska.
Rolg zespotu jest wspieranie zespotu CJO w tworzeniu kurséw e-learningowych oraz
prowadzeniu zaje¢ zdalnych poprzez platforme eNauczanie PG.

Zespot roboczy ds. monitoringu. Koordynatorem jest mgr Urszula Kaminska. Celem
zespotu jest zapewnienie wysokiej jakosci kurséw lektoratowych prowadzonych
poprzez platforme eNauczanie PG.

2.3. informacja o zjawiskach niepozadanych i dziataniach majacych na celu ich wyeliminowanie:

Ponowne zgtoszenie wniosku do CUI o opracowanie i wdrozenie systemu
elektronicznej rejestracji studentéw na egzamin na platformie MojaPG.

2.4. opracowane akty wewnetrzne centrum dotyczgce jakosci ksztatcenia:

Aktualizacja Ksiegi Jakosci CJO.

Sprawozdanie z dziatalnosci KZJK w Centrum Jezykédw Obcych w roku akademickim
2019/2020

Aktualizacja Regulaminu CJO

Dostosowanie zasad weryfikacji efektéw ksztatcenia oraz warunkéw zaliczenia
lektoratu do nauczania w trybie zdalnym

2.5. opracowane inne dokumenty centrum dotyczace jakosci ksztatcenia:




Aktualizacja regulaminu i procedur przeprowadzania egzaminu i wydawania
certyfikatu ACERT.

Aktualizacja Vademecum lektora.

2.6. inne dziatania projakosciowe wydziatu/centrum uznane za istotne:

Promocja jezykdw obcych poprzez dziatalnos¢ két naukowych.

Rozwdj wspdtpracy miedzynarodowej w ramach organizacji miedzynarodowej CercleS,
NULTE oraz programu Erasmus+.

Organizacja jednodniowych wyjazdowych warsztatéw dla koordynatoréw Zespotu ds.
Certyfikacji w CJO (Politechnika Warszawska).

Organizacja dwudniowych szkolen prowadzonych przez dr hab. Tomasza Ciszewskiego,
prof. UG dla wszystkich lektoréw CJO z zakresu przeprowadzania i oceniania egzaminéw
ustnych oraz oceniania egzamindw pisemnych.

Organizacja dwudniowych szkolen dla pracownikéw z zakresu wykorzystania platformy
Moodle do aktywizowania studentéw na zajeciach online — dr Iwona Mokwa-
Tarnowska.

Rozwdj wspdtpracy miedzynarodowej w  zakresie zarzadzania procesami
certyfikacyjnymi na uczelniach europejskich — praca w ramach NULTE (Network of
University Language Testers in Europe) i EALTA (European Association for Language
Testing and Assessment).

Podsumowanie ankietyzacji:

Na platformie MojaPG pojawity sie (nie zawsze istotne statystycznie) wyniki ankietyzacji
studenckiej nauczycieli akademickich prowadzacych lektorat jezykdw obcych.

Zalecenia KZJK do doskonalenia WSZJK

Coroczna aktualizacja Ksiegi Jakosci Ksztatcenia w CJO.
Coroczne opracowanie zalecen do dziatan projakosciowych.
Weryfikacja zgodnosci nauczanych tresci z kartg przedmiotu.
Coroczna aktualizacja programoéw nauczania jezykdw obcych.

Analiza wynikéw ankiet studenckich.

26.09.2020 Urszula Kaminiska

Data i podpis przewodniczgcego KZJK



