A3 SR
/’¢p|‘:§‘\
Gl +

POLITECHNIKA
GDANSKA

WYDZIAL ARCHITEKTURY
POLITECHNIKI GDANSKIEJ

Zasady realizacji praktyk zawodowych
dla studentéw studidéw pierwszego i drugiego stopnia na kierunku
Gospodarka Przestrzenna

przyjety przez Rade Wydziatu 3 marca 2020 r.

Gdansk, 3 marca 2020



Zasady odbywania praktyk zawodowych na Wydziale Architektury Politechniki Gdanskiej
dla studiow | i Il stopnia na kierunku Gospodarka przestrzenna

Spis tresci

I.  Uwagi wstepne

Il. Zasady ogdlne

lll. Zapisy koncowe

IV. Zaftgczniki i dokumenty
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I
Uwagi wstepne

§1
Praktyki zawodowe stanowig element programu ksztatcenia i podlegajg zaliczeniu.
Celem praktyk jest praktyczna weryfikacja efektow uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci i
kompetenc;ji spotecznych zdobytych w czasie studidéw oraz przygotowanie do realizacji pracy
dyplomowe;.
Wymiar godzinowy praktyk i liczbe przypisanych im punktow ECTS okre$la program ksztatcenia.
Praktyki realizowane sg w czasie wolnym od zaje¢ dydaktycznych.

Il
Zasady ogodlne

2
Petnomocnik ds. praktyk za§vvodowych i Opiekun praktyki
1. Dziekan powotuje wydziatowego petnomocnika ds. praktyk zawodowych oraz opiekunéw praktyk.
2. Petnomocnik ds. praktyk zawodowych jest odpowiedzialny za:
s podpisywania umoéw o prowadzenie praktyk zawodowych.
3. Opiekun praktyki jest odpowiedzialny za: przekazanie studentom informacji o zasadach organizaciji i
rozliczenia praktyki,
e nadzorowanie przygotowania Umow i/llub Skierowan na praktyke,
e opracowanie planu i harmonogramu praktyki i uzgodnienie ich z przedstawicielami instytucji/
firm zewnetrznych przyjmujacych studentéw na praktyke,
e nadzorowanie realizacji praktyki.
« weryfikacje osiggnie¢ studentéow w zakresie efektow ksztatcenia zdefiniowanych dla Praktyka
przeddyplomowa (I stopien), Praktyka przeddyplomowa (Il stopien) zdobytych w trakcie
realizacji praktyki.

3
Rodzaje praktik zawodowych

1. Na studiach pierwszego stopnia realizowana jest:

e Praktyka przeddyplomowa po semestrze V — 80 godzin (3 pkt. ECTS).
2. Na studiach drugiego stopnia realizowana jest:

e Praktyka przeddyplomowa po semestrze Il — 100 godzin (4 pkt. ECTS).
3. Student ma prawo, za zgodg dziekana, do dodatkowych praktyk objetych umowg i

ubezpieczeniem.

4
Miejsce real§izacji praktyk
1. Praktyka przeddyplomowa realizowana jest w instytucjach/firmach zewnetrznych takich jak: biura i
pracownie urbanistyczne, urzedy miejskie, itp., w kraju lub za granica.
2. Studenci samodzielnie uzyskujg wstepne potwierdzenie przyjecia na praktyke od wybranej przez
siebie instytucji/firmy zewnetrznej w ktérej ma by¢ realizowana praktyka.

§5
Organizacja praktyk
1. Praktyka zawodowa jest nieodptatna.
2. W indywidualnych przypadkach praktyka moze mie¢ charakter ptatnej pracy zawodowej odbywanej
na podstawie umowy o prace, umowy — zlecenia itp.
3. W przypadku odbywania praktyki poza miejscem zamieszkania praktykanta wydziat nie pokrywa
kosztéw zwigzanych z organizacjg praktyki (wyzywienie, zakwaterowanie).
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Uczelnia umozliwia studentom zamiejscowym odbywajacym praktyke na terenie Trojmiasta
odptatne zakwaterowanie w domu studenckim PG.

4. Wpisanie dodatkowej praktyki do suplementu mozliwe jest po uzyskaniu zgody dziekana na jej
odbycie.

§6
Umowa
1. Obowigzuje jednolity wzér Umowy. Wszelkie odstepstwa od treSci Umowy muszg zostac
zaakceptowane przez radce prawnego Politechniki Gdanskie;j.
2. Umowa podpisywana jest przed rozpoczeciem praktyki w 2 egzemplarzach.

§7
Obowiazki studenta — praktykanta
1. Student — praktykant ma obowigzek przed przystgpieniem do praktyki:

e samodzielnie uzyska¢ w wybranej instytucji/firmie zewnetrznej wstepne potwierdzenie
przyjecia na praktyke,

e dostarczy¢ petnomocnikowi ds. praktyk zawodowych lub opiekunowi praktyki Umowe w 2
egzemplarzach, podpisang przez Uczelnie i instytucje/firme zewnetrzng, oraz zarejestrowac
praktyke w dziekanacie (osoby realizujgce praktyke na podstawie innej umowy niz z PG tylko
zgtaszaja ten fakt w dziekanacie)

o Umowy skiadane razem z Zaswiadczeniem o odbyciu praktyki po jej zakonczeniu nie bedg
uwzgledniane.

e zaopatrzyc¢ sie na czas trwania praktyki w wazng polise ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow (NW).

Zgtoszenie do ubezpieczenia przyjmuje dziekanat wydziatu na podstawie podpisanej Umowy.

(Student posiadajgcy inng stosowng polise z tytutu ubezpieczenia NW mozna, po

przedtozeniu jej w miejscu odbywania praktyki, zrezygnowaé z ubezpieczenia przez uczelnig).
2. Student — praktykant ma obowigzek w trakcie realizacji praktyki:

e przestrzegac¢ zasad odbywania praktyki okreslonych przez uczelnie i wydziat,

o przestrzegac¢ w trakcie realizacji praktyki przepiséw obowigzujgcych w instytucjach/firmach
zewnetrznych dotyczacych w szczegdlnosci: ustalonego porzadku i dyscypliny pracy,
obowigzujgcego czasu pracy, zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej, zasad zachowania
tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony poufnosci danych.

3. Bezposrednim zwierzchnikiem studenta w czasie praktyki ze strony instytucji/firmy zewnetrznej jest
zakfadowy opiekun praktyk lub osoba przez niego wskazana.

§8
Zaliczenie praktyKki
1. Praktyki zalicza powotany przez Dziekana opiekun praktyki lub wskazany przez niego nauczyciel
akademicki.
2. W celu zaliczenia praktyki student sktada raport i przedstawia dokumenty:

e Zaswiadczenie o odbyciu praktyki potwierdzone przez zaktad pracy w ktérym praktyka

miata miejsce zawierajgce:
e termin odbywania praktyki,
e  program praktyki, w tym opis zadan realizowanych przez studenta,
e oceny jakosci pracy studenta.

e Sprawozdanie z praktyki zawierajace opis czynnosci wykonywanych w kazdym dniu
odbywanej praktyki z podaniem dat oraz szczegétowych danych obszaréw, ktérych te
czynnosci dotyczyty.

4. W przypadku realizowania praktyki za granicg stosowne dokumenty (Umowa, Sprawozdanie i
Zaswiadczenie o odbyciu praktyki) powinny byé sporzadzone w dwdch wersjach jezykowych —
polskiej i obce;j.
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11
Zapisy koncowe

§9
W sprawach nieobjetych niniejszymi zasadami obowigzujg zapisy okreslone w Regulaminie studiow
na Politechnice Gdanskiej.

Zatgczniki:

1. Wzér Umowy o organizacje praktyk zawodowych studentow studiow | stopnia, na Wydziale
Architektury, kierunek Gospodarka Przestrzenna. Praktyka przeddyplomowa
2. Wzdr Umowy o organizacje praktyk zawodowych studentéw studiow Il stopnia, na Wydziale

Architektury, kierunek Gospodarka Przestrzenna. Praktyka przeddyplomowa,
Sprawozdanie z praktyki przeddyplomowej, studia | stopnia,

Sprawozdanie z praktyki przeddyplomowej, studia Il stopnia,
5. Statement of undergraduate architectural trainning, | / 1l cycle,

pw
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POLITECHNIKA
GDANSKA

UMOWA
0 organizacje praktyk zawodowych dla studentéw studiéw | stopnia
na Wydziale Architektury, kierunku Gospodarka Przestrzenna.
Praktyka przeddyplomowa.

Zatacznik 1.

zawarta w dniu ................ FOKUW .....coeveveeeeees pomiedzy nastepujgcymi Stronami:

1. Politechnikg Gdarska z siedzibg w Gdansku, ul. Narutowicza 11/12, 80-233, reprezentowang

PIZEZ oo ; zwanym/g dalej ,Uczelnig”
a

e e e e e e e et e e et e e e et e e e et e e e e erar s , reprezentowana/ym
PIZEZ oot , zwanym/g dalej ,Zaktadem Pracy”,

0 nastepujgcej tresci:

§1

Cel umowy

Stosownie do art. 107.1 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r., oraz
programu ksztatcenia Uczelnia kieruje, a Zaktad Pracy przyjmuje nastepujgcych studentéw:

L (w tym miejscu wymagane dane osobowe studenta),

2 (w tym miejscu wymagane dane osobowe studenta),

zwanych dalej ,Studentami Uczelni” - celem odbycia praktyk zawodowych.

§2
Czas trwania praktyk zawodowych
Studenci Uczelni odbedg praktyki zawodowe w Zaktadzie Pracy w czasie od dnia ............ccccee...... roku
dodnia ...ccceeeveereeeieniiiins roku.
§3

Program Praktyk Zawodowych

Uczelnia oraz Zakfad Pracy ustalajg nastepujgcy zakres praktyk zwany dalej Programem Praktyk
Zawodowych:

W ramach praktyki studenci biorg czynny udziat procesie opracowywania dokumentacji urbanistycznej
w pracowniach projektowych badz biurach przedsiebiorstw wykonawczych.

Student Uczelni przygotowuje sprawozdanie zawierajgce szczegdtowy opis czynnosci wykonywanych
w kazdym dniu odbywanej praktyki z podaniem dat oraz specyfiki obszaréw, ktérych te czynnosci
dotyczyty.
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§4

Obowiazki Uczelni

Uczelnia jest zobowigzana do:

1. zapoznania Studentéw Uczelni z Programem Praktyk Zawodowych,

2. wyznaczenia petnomocnika ds. praktyk zawodowych, w celu rozstrzygania spraw
zwigzanych z przebiegiem praktyk zawodowych wspdlnie z opiekunem praktyk zawodowych
wyznaczonym przez Zaktadu Pracy,

3. sprawowania nadzoru nad wiasciwym wykonaniem przez Studentoéw Uczelni Programu
Praktyk Zawodowych,

4, ubezpieczenia uczestnikdw praktyk od nastepstw nieszczesliwych wypadkow obejmujgcy
catly okres praktyk odbywania.

§5
Obowiazki Zaktadu Pracy

Zakfad Pracy jest zobowigzany do:
1. potwierdzenia przyjecia i obycia przez Studentéw Uczelni praktyk zawodowych,

2. wyznaczenia opiekuna praktyk zawodowych, ktéry wspdlnie z opiekunem praktyk
zawodowych wyznaczonym po stronie Uczelni rozstrzyga sprawy zwigzane z przebiegiem
praktyk zawodowych,

3. zapewnienia Studentom Uczelni zgodnie z Programem Praktyk Zawodowych odpowiednich
stanowisk pracy, w tym w szczegdlnosci urzgdzen, warsztatéw, pomieszczen, narzedzi,
materiatéw oraz srodkéw ochrony BHP,

4. zapoznania Studentéw Uczelni z obowigzujgcymi w Zaktadzie Pracy przepisami, w tym w
szczegolnosci z: regulaminem pracy, z przepisami o bezpieczenhstwie i higienie pracy oraz
przepisami dotyczgcymi zachowania tajemnicy panstwowej i/lub stuzbowej,

5. sprawowania nadzoru nad wiasciwym wykonaniem przez Studentéw Uczelni Programu
Praktyk Zawodowych,

§6

Inne postanowienia

§7

Postanowienia koncowe

1. Zmiana tresci niniejszej umowy moze nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo
0 szkolnictwie wyzszym oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Niniejsza umowa zostata sporzagdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednej
dla kazdej ze stron.

(Uczelnia) (Zaktad Pracy)
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Zatacznik 2.

POLITECHNIKA
GDANSKA

UMOWA
o organizacje praktyk zawodowych dla studentéw studiéw Il stopnia
na Wydziale Architektury, kierunku Gospodarka Przestrzenna.
Praktyka przeddyplomowa.
zawarta w dniu ................ FOKU W ..o, pomiedzy nastepujgcymi Stronami:

1. Politechnikg Gdanska z siedzibg w Gdansku, ul. Narutowicza 11/12, 80-233, reprezentowang

PIZEZ ..ottt , zwanym/g dalej ,Uczelnig”

a

PP , reprezentowang/ym
PIZEZ o , zwanym/g dalej ,Zaktadem Pracy”,

0 nastepujgcej tresci:

§1

Cel umowy

Stosownie do art. 107.1 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r., oraz
programu ksztatcenia Uczelnia kieruje, a Zaktad Pracy przyjmuje nastepujgcych studentow:

L ———— (w tym miejscu wymagane dane osobowe studenta),
2 (w tym miejscu wymagane dane osobowe studenta),

zwanych dalej ,Studentami Uczelni” - celem odbycia praktyk zawodowych.

§2
Czas trwania praktyk zawodowych
Studenci Uczelni odbedg praktyki zawodowe w Zaktadzie Pracy w czasie od dnia ............cccceee.e.... roku
dodnia ...ccceeeveereeeieniiiinns roku.
§3

Program Praktyk Zawodowych

Uczelnia oraz Zaktad Pracy ustalajg nastepujgcy zakres praktyk (zwany dalej Programem Praktyk
Zawodowych):

W ramach praktyki studenci, pracujgc w zespole, biorg czynny udziat procesie opracowywania
dokumentacji urbanistycznej, architektoniczno-urbanistycznej, w pracowniach projektowych badz
odpowiednich jednostkach urzedu miejskiego.

Student Uczelni przygotowuje sprawozdanie zawierajgce szczegdtowy opis czynnosci wykonywanych
w kazdym dniu odbywanej praktyki z podaniem dat oraz specyfiki obszarow, ktérych te czynnosci
dotyczyty.
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§4

Obowiazki Uczelni

Uczelnia jest zobowigzana do:
1. zapoznania Studentéw Uczelni z Programem Praktyk Zawodowych,

2. wyznaczenia petnomocnika ds. praktyk zawodowych, w celu rozstrzygania spraw zwigzanych
z przebiegiem praktyk zawodowych wspdlnie =z opiekunem praktyk zawodowych
wyznaczonym przez Zaktadu Pracy,

3. sprawowania nadzoru nad wiasciwym wykonaniem przez Studentéw Uczelni Programu
Praktyk Zawodowych,

4. ubezpieczenia uczestnikow praktyk od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw obejmujacy caty
okres praktyk odbywania.

§5
Obowiazki Zaktadu Pracy

Zaktad Pracy jest zobowigzany do:

1. potwierdzenia przyjecia i obycia przez Studentéw Uczelni praktyk zawodowych,

2. wyznaczenia opiekuna praktyk zawodowych, ktéry wspdlinie z opiekunem praktyk
zawodowych wyznaczonym po stronie Uczelni rozstrzyga sprawy zwigzane z przebiegiem
praktyk zawodowych,

3. zapewnienia Studentom Uczelni zgodnie z Programem Praktyk Zawodowych odpowiednich
stanowisk pracy, w tym w szczegodlnosci urzgdzen, warsztatow, pomieszczen, narzedzi,
materiatéw oraz srodkéw ochrony BHP,

4. zapoznania Studentéw Uczelni z obowigzujgcymi w Zaktadzie Pracy przepisami, w tym w
szczegolnosci z: regulaminem pracy, z przepisami o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz
przepisami dotyczacymi zachowania tajemnicy panstwowe;j i/lub stuzbowej,

5. sprawowania nadzoru nad wiasciwym wykonaniem przez Studentéw Uczelni Programu
Praktyk Zawodowych,

B ettt e ee et ea et e e ea e e eeea e ea et ea e e eaenns
............. (inne)
§6
Inne postanowienia
§7
Postanowienia koncowe
1. Zmiana tresci niniejszej umowy moze nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednej
dla kazdej ze stron.

(Uczelnia) (Zaktad Pracy)
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Zatacznik 3.

POLITECHNIKA
GDANSKA

SPRAWOZDANIE Z PRAKTYKI PRZEDDYPLOMOWEJ
(WYDZIAL ARCHITEKTURY, GOSPODARKA PRZESTRZENNA, STUDIA | STOPNIA,
ROK AKADEMICKI .......... Joviiinnins )

odbywanej przez
imig, nazwisko

12
wterminie od ... O e
pod opieka

imie, nazwisko
Sprawozdanie zawiera .............cc.cciveiiiiinnnnn stron kolejno ponumerowanych i

podpisanych przez opiekuna praktyki/bezposredniego przetozonego i osobe odbywajgca
praktyke.

Spis tresci:
1. Strona tytutowa sprawozdania
2. Zakres wykonywanych prac
3. Sprawozdanie z wykonywanych prac
4. Opinia opiekuna praktyki/bezposredniego przetozonego (,Zaswiadczenie o odbyciu
praktyki”)
5. Zatgczniki: zdjecia, rysunki, itp.
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2.ZAKRES WYKONYWANYCH PRAC
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3. SPRAWOZDANIE Z WYKONYWANYCH PRAC

SPECYFIKA OBSZARU*

Lokalizacja

Funkcja obszaru

Powierzchnia

Charakterystyka
obszaru

Opis czynnosci wykonywanych w kazdym dniu odbywanej praktyki z podaniem dat:

Podsumowanie praktyki

Liczba dni praktyki

Potwierdzenie i
zaopiniowanie przez
osobe kierujgcg
praktykg — data i
podpis

*Wypetni¢ oddzielnie dla kazdego obszaru
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A7 SR
7 49#&“
Gl+

POLITECHNIKA
GDANSKA

Wydziat Architektury, kierunek Gospodarka Przestrzenna
Praktyka przeddyplomowa, studia | stopnia (80 godz.)

Zaswiadczenie o odbyciu praktyki
Dane studenta:
1. IMi€ i NAzZWISKO ....ccoooiiiiiiiiiiic e

2. Nralbumu

Dane zakladu pracy:
1. NAzZWa
2. AdIES s

Zaswiadczenie o odbyciu praktyki
Zaswiadcza sie, ze student/ka ..........ccceeeeeeiiiiiiiiiiiie, odbyt/a praktyke zawodowg
(imie i nazwisko)
w terminie od ........cceeee....n. do .o, i zrealizowal/a / nie zrealizowat/a jej program.
(odpowiednie podkresli¢)
Praktyka obejmowata nastepujgce prace:

(piecze¢ zaktadu)

(miejscowos$¢ i data) (pieczec¢ i podpis kierownika zaktadu)
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Zatacznik 4.

POLITECHNIKA
GDANSKA

SPRAWOZDANIE Z PRAKTYKI PRZEDDYPLOMOWEJ
(WYDZIAL ARCHITEKTURY, KIERUNEK GOSPODARKA PRZESTRZENNA, STUDIA 1l
STOPNIA, ROK AKADEMICKI .......... [oveieannns )

odbywanej przez
imig, nazwisko

L2
wterminie od ... O oo
pod opiekag
imie, nazwisko
Sprawozdanie zawiera .............cc.cciiiiiiiinnnnn stron kolejno ponumerowanych i

podpisanych przez opiekuna praktyki/bezposredniego przetozonego i osobe odbywajaca
praktyke.

Spis tresci:
1. Strona tytutowa sprawozdania
2. Zakres wykonywanych prac
3. Sprawozdanie z wykonywanych prac
4. Opinia opiekuna praktyki/bezposredniego przetozonego (,Zaswiadczenie o
odbyciu praktyki”)
5. Zataczniki: zdjecia, rysunki, itp.
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2.ZAKRES WYKONYWANYCH PRAC
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4. SPRAWOZDANIE Z WYKONYWANYCH PRAC

SPECYFIKA OBSZARU*

Lokalizacja

Funkcja obszaru

Powierzchnia

Charakterystyka
obszaru

Opis czynnosci wykonywanych w kazdym dniu odbywanej praktyki z podaniem dat:

Podsumowanie praktyki

Liczba dni praktyki

Potwierdzenie i
zaopiniowanie przez
osobe kierujgcg
praktykg — data i
podpis

*Wypetni¢ oddzielnie dla kazdego obszaru
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A3 R

POLITECHNIKA
GDANSKA

Wydziat Architektury, kierunek Gospodarka Przestrzenna
Praktyka przeddyplomowa, studia Il stopnia (100 godz.)

Zaswiadczenie o odbyciu praktyki
Dane studenta:
3. IMieiNAzWISKO ......ccooiiiiiie

4. Nralbumu

Dane zaktadu pracy:
3. Nazwa

4, AAIES

Zaswiadczenie o odbyciu praktyki
Zaswiadcza sie, ze student/ka ........ccocevieeiiiiii odbyt/a praktyke zawodowg
(imig i nazwisko)
w terminie od ........ccceee...... do .o, i zrealizowal/a / nie zrealizowat/a jej program.
(odpowiednie podkresli¢)

(pieczec zaktadu)

(miejscowos¢ i data) (pieczec¢ i podpis kierownika zaktadu)
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Zatacznik 5.

POLITECHNIKA
GDANSKA

STATEMENT OF UNDERGRADUATE TRAINING
(THE FIRST/ THE SECOND CYCLE STUDIES, ACADEMIC YEAR ........ | - )

during the period from ....................o L 10

SUPEIVISEA DY ...

The statement contains ...........cccceeeeeviivennen. pages consecutively numbered and signed by
the supervisor and the student engaged in the internship.

Table of Contents:
1. Statement title page

Scope of work

Statement of work

Supervisor’s opinion (,Certificate of completed internship”)
Appendices: ............. (for example photos, drawings, etc.)

arwd
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2. SCOPE OF WORK
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3. STATEMENT OF WORK

THE SPECIFICITY OF THE AREA

Lokalisation

Function of an area

The total area

Characteristics of na
area

Description of activities each day performed practice (give the dates):

Summary of Practice

Number of days of
practice

Confirmation and
opinion of the person
heading the practice
— date and signature

* Fill out separately for each object
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4&
POLITECHNIKA
GDANSKA

2 <

Department of Architecture
Undergraduate Training, the first/ the second cycle studies (80 hours requirement/100 hours
requirement)

Certificate of Completed Training
Student information:
5. Name and SUMAME  ...ooieeeiiie e eaaas

6. AIDUM NO. e

Information of Employer:
D NAMIE e
B.  AAIESS e e e e e

Certificate of completed internship
This is to certify that StUdeNt ..........ccceovviiiiiiii e took part the professional internship

during the period of ........cccccceiviiiiiiiniie B0 i and has completed / has not
completed (underline) the internship program.

The internship included the following tasks:

(place and date)  (company stamp) (stamp and signature of employer)



