POLITECHNIKA
GDANSKA

INSTRUKCJA BHP
przy obstudze kserokopiarki

Uwagi ogdine

1. Obstugiwaé kserokopiarke mogg pracownicy, ktdrzy doktadnie zapoznali si¢ z zasadami
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz zasadami uzytkowania urzgdzenia przedstawionymi przez
producenta.

Podstawowe warunki bezpiecznej pracy

1. Kopiarka powinna by¢ zainstalowana przez wykwalifikowany serwis.

2. Przewdd zasilajgcy powinien by¢ podigczony do gniazda z kotkiem uziemiajgcym. W przypadku gdy
gniazda takiego nie ma, kopiarka musi by¢ uziemiona.

3. Kopiarka powinna by¢ ustawiona w miejscu o niezbyt wysokiej temperaturze, bez kurzu, wibracji i
bezposredniego swiatta stonecznego.

4. W przypadku umieszczenia kopiarki w oddzielnym pomieszczeniu i ciggtej jej pracy — zapewnic
wentylacje przynajmniej grawitacyjna.

5. Kopiarka powinna by¢ ustawiona z zachowaniem minimum 10 cm wolnej przestrzeni z tytu kopiarki
oraz w poblizu tatwo dostepnego gniazdka zasilajgcego.

6. Przewdd zasilajgcy nie moze byc¢ przycidniety lub przygnieciony przedmiotami lub meblami.

Podstawowe zasady bezpiecznej obstugi

1. Nie dopuszczaé, aby drobne metalowe przedmioty, jak: spinacze, pineski itp. — zostaty wciggniete do
kopiarki.

2. Materiaty eksploatacyjne powinny by¢ uzywane z duzg ostroznoscig, wytgcznie oryginalne lub

zalecane przez producenta.

Kopiarke nalezy wytgczy¢ po zakonczeniu pracy oraz gdy zabraknie napiecia w sieci podczas pracy.
Kopiarke mozna wytgczy¢ z sieci tylko wtedy, gdy nie odbywa sie kopiowanie.

Na czas dtugiego przestoju (urlop, weekend) kopiarke nalezy wytaczy¢ z sieci.

Nie nalezy uzywac¢ w poblizu urzadzenia tatwopalnych srodkéw w opakowaniach aerozolowych.
Zetkniecie sie gazu z opakowania aerozolowego z elektrycznymi czgsciami znajdujgcymi sie
wewnatrz urzgdzenia moze doprowadzi¢ do powstania pozaru.

8. Zachowac ostroznos¢ przy zamykaniu ptyty roboczej aby nie przytrzasngc¢ ragk. Przy skanowaniu
grubych ksigzek nie nalezy naciska¢ mocno na pokrywe ptyty roboczej, gdyz postepujgc w ten
sposéb mozna uszkodzi¢ ptyte i/lub doznaé obrazenia ciata.

9. W czasie tadowania papieru zwraca¢ uwage, aby nie skaleczy¢ rgk o krawedzie arkuszy.

Czynnosci zabronione

1. Nie nalezy samodzielnie podejmowac prob demontazu lub modyfikacji urzadzenia. Wewnatrz
powstaje wysoka temperatura oraz wytwarzane jest wysokie napiecie, ktére moze doprowadzi¢ do
pozaru lub porazenia prgdem elektrycznym.

2. Nie nalezy zastania¢ ani zakrywac jakimikolwiek przedmiotami otworéw wentylacyjnych lub innych
otworéw znajdujgcych sie na obudowie, gdyz w ten sposéb mozna doprowadzi¢ do powstania
pozaru.

3. Nie nalezy samemu wykonywaé¢ zadnych napraw, z wyjatkiem operacji, ktére sg opisane w instrukcji
producenta.

4. Nie wolno dotyka¢ obracajgcego sie watka podajnika automatycznego. Palce, lub odziez mogag
zosta¢ pochwycone przez obracajgcy sie watek, powodujgc obrazenia ciata.

Postepowanie w sytuacjach awaryjnych

1. Kazdy zaistniaty wypadek przy pracy oraz zdarzenie potencjalnie wypadkowe zgtasza¢ swojemu
przetozonemu, a stanowisko pracy pozostawié w takim stanie, w jakim wydarzyt sie wypadek.

2. Poszkodowanemu udzieli¢ pierwszej pomocy.

3. O wszystkich zauwazonych usterkach i zagrozeniach natychmiast powiadomic przetozonego.

4. W razie pozaru stosowac sie do instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.
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