
JAK PISAĆ PROSTO I ZROZUMIALE 

1. Stawiaj często kropki: Długie zdania lepiej rozbić na kilka prostszych. 

2. Unikaj rozwlekłości: Eliminuj niepotrzebne wyrazy, wtrącenia i dopowiedzenia (nie rozbijaj myśli). 

3. Stosuj naturalny szyk zdania: Podmiot – orzeczenie – dopełnienie. 

4. Unikaj strony biernej: Lepiej powiedzieć „zbudujemy system” niż „system zostanie wybudowany”. 

5. Unikaj bezosobowości: Podmiot jest ważny. 

6. Zastępuj trudne wyrazy – prostszymi: Tzn. stosuj wyrazy krótsze i lepiej znane. 

7. Czynności i procesy wyrażaj jako czasowniki: A nie jako rzeczowniki. 

8. Unikaj ciągów rzeczownikowych: Sygnalizuj niezbędne paralele, wyliczenia, itp. 

9. Unikaj rozbudowanych wyliczeń w obrębie zdania: Stosuj wyliczenia graficzne (wyodrębnione). 

10. Wizualizacja tekstu jest ważna: Stosuj tabele, a najlepiej grafy i schematy. 


