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Wstep

Niniejsza instrukcja zostata stworzona dla nauczycieli prowadzacych ( i odpowiedzialnych za)
przedmioty na wszystkich wydziatach Politechniki Gdanskiej i dotyczy obstugi protokotéw w nowym
systemie e-Dziekanat. System zaktada elektroniczng obstuge protokotéw i przenosi
obowigzek/mozliwos$¢ wydrukowania protokotéw egzaminacyjnych na osoby odpowiedzialne za
przedmiot.

Caty system podtgczony jest do jednej bazy danych. Uzytkownicy systemu posiadajg dostep do
danych studentdw wszystkich wydziatéw uczelni, zas wszelkie ograniczenia ustawione sg poprzez
uprawnienia do korzystania z systemu.

1. Logowanie i dostep do portalu

Nowy system do obstugi dziekanatéw na Politechnice Gdanskiej zostat stworzony na zasadzie
portalu internetowego. System bedzie zatem dostepny przez strone internetowg po wprowadzeniu
adresu ip2.pg.gda.pl. Nalezy jednak zaznaczy¢, ze dostep do portalu mozliwy jest wytgcznie z sieci
politechnicznej — z domowych warunkéw dostep mozliwy jest poprzez VPN po akceptacji zespotu
wdrozeniowego oraz skonfigurowaniu uprawnien.

Przed pierwszym logowaniem do systemu nalezy aktywowac swoje konto, poprzez zgtoszenie sie
do administratoréw osrodka CUI w celu aktywacji konta lub poprzez wybranie w gérnym pasku menu
portalu zaktadki , Aktywacja konta”. Po wypetnieniu wymaganych pdl nalezy zatwierdzi¢ formularz
przyciskiem ,,Utworz konto”.

Po wybraniu przycisku ,Zaloguj” w prawym gérnym rogu portalu, uzytkownik zostanie

przeniesiony do centralnego punktu logowania. Do rozpoczecia pracy potrzebny jest login i hasto
(takie same jak dla politechnicznego konta mailowego).
Po zalogowaniu do systemu w zaleznosci od posiadanych/nadanych uprawnien, uruchomione zostajg
mniejsze podsystemy. Do kazdego z nich uzyskujemy szybki dostep przez gtéwne menu, ztozone z
zaktadek. W kazdej z nich zamknieta zostata petna grupa funkcjonalnosci. Kazdy uzytkownik w pasku
menu posiada pozycje:

e Strona startowa (pozwalajgca w szybki sposéb powrdci¢ do startowego widoku),

e eDziekanat, przez ktérg przechodzimy na zaktadke Nauczyciela. Tu miesci sie cata

funkcjonalnosé zwigzana z obstugg protokotow,

e Moje konto, w ktorej istnieje mozliwos¢ podejrzenia swoich danych oraz zmiany hasta

(zmiana hasta skutkuje w ramach zaréwno portalu jak i poczty).
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2. Nauczyciel - zakres funkcjonalny

Aby utatwi¢ proces wyszukiwania i obstugi protokotow, podsystem Nauczyciel podzielono na

obszary:

Protokoty — w tej czesci uzyskujemy szybki dostep do protokotéw aktualnych ( dla
biezgcego roku akademickiego) oraz wszystkich (aktualne i archiwalne). Protokoty
archiwalne dostepne sg na liscie wyktadowcy do momentu przeniesienia studenta do
archiwum przez Dziekanat. W ramach utatwienia wyszukiwania konkretnych danych
dodano filtry pozwalajgce ograniczy¢ ilos¢ wynikéw. W przypadku nie wprowadzenia
wartosci w pola filtréw, zostang wyswietlone wszystkie informacje.

Przedmioty — na liscie przedmiotéw znajdujg sie wszystkie przedmioty prowadzone
przez zalogowanego wyktadowce. W tej czesci réwniez mamy podziat na przedmioty
prowadzone obecnie i te ktdre juz sie odbyly. Takze z tej czesci mamy mozliwosé
wydrukowania listy studentow uczestniczacych w zajeciach. Z racji korzystania z jednej
wspdlnej bazy danych wraz z pracownikami dziekanatéw, dane sg pokazywane w czasie
rzeczywistym — po wprowadzenia zmiany/ zapisaniu studenta na przedmiotu od razu
studentéw pokazuje sie na liscie studentdw na przedmiocie prowadzacego.

Studenci — funkcjonalnos¢ pozwalajgca na wyszukanie studenta. Baza studentéw dla
wyktadowcédw ograniczona jest do studentdw, ktdérzy uczestniczyli lub uczestniczg w
zajeciach zalogowanego wyktadowcy.

Konfiguracja — funkcja Asystent umozliwia wskazanie prowadzacemu asystenta, ktéry
bedzie miat petny dostep do danych przedmiotéw, studentéw i protokotéw nauczyciela,
ktory go wyznaczyt. Tak wskazany asystent po zalogowaniu sie na swdj login i hasto ma

mozliwo$¢ wypetnienia protokotu za wyktadowce i wystanie go do zatwierdzenia.
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Oceny

' Protokoty
Aktualne

Wszystkie

L Przedmioty
Aktualne
Wazystkie

£ Studenci

Szukaj

L Konfiguracja

Asystent

3. Tworzenie i obstuga elektronicznego protokotu

Protokoty tworzone sg przez pracownikdw dziekanatu. Dopiero po wygenerowaniu protokotéw
dla przedmiotow realizowanych w danym roku akademickim, dokumenty te ukazujg sie na liscie
aktywnych protokotéw danego nauczyciela. Kazdy wyktadowca widzi wytgcznie swoje protokoty oraz

prowadzgcego, ktdry wyznaczyt go na swojego asystenta (jesli zostat wyznaczony).

| Lista aktywnych protokotow

Nazwa: Wydziak Wybierz.. -
Szukaj Wyczysé
Nazwa + Status Kurs Nauczyciel ¢ Termin ziozenia #
KRYSTALOGRAFIA (F:08864L0) Nowy InZynieria i | stopnia - , stacjoname Izabela Joskowska 07.07.2010
WPROWADZENIE DO KWANTOWEJ CHEMII KOMPUT (F:02078W0) Nowy , jednolite i stacjoname Izabela Joskowska 07.07.2010

Informatyka stosowana, | stopnia - inZynierskie, stacjoname
Fizyka | technika kenwers]i energil, | stopnia - inzynierskie, stacjonamne

FIZYKA ATOMOWA | JADROWA (F:08042W0) Nowy .Z‘f ! o P .ZY i Izabela Joskowska 07.07.2010
Fizyka stosowana, | stopnia - infynierskie, stacjoname

! , | stopnia - inzynierski

ELEKTRONIKA MOLEKULARNA (F:07353W0) Nowy i RS . SERRIEE Izabela Joskowska 07.07.2010
I , jednolite stacjoname
SIECI TELEINFORMATYCZNE (F:08014W0) Zwrdcany do nauczyciela Informatyka stosowana, | stopnia - inzynierskie, stacjoname Izabela Joskowska 01.07.2010

Liczba wynikdw: 5. Aktualny zakres: 1-5

Protokoty wyswietlane sg w tabeli, w ktérej poza informacjg o nazwie przedmiotu, kursie, na
ktorym przedmiot jest realizowany oraz nauczycielu prowadzgcym, mamy podane informacje
dotyczgce na protokotu: jego status i termin ztozenia protokotu w dziekanacie. Wybierajgc protokoty
aktualne, nauczyciel widzi protokotu tylko w statusie Nowy oraz Zwrdcony do nauczyciela. Po
wyborze z menu zakfadki Protokoty ,Wszystkie”, mamy wglad od wszystkich protokotéw w

dowolnym statusie.
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Po wybraniu przedmiotu w tabeli przechodzimy na strone zwigzang z obstugg jego protokotu. Na
tej stronie zamieszczone sg dane przedmiotu ( takie jak nazwa, liczba punktéw ECTS itd.) oraz podana
jest lista studentdw uczestniczaca na zajeciach oraz posiadajgca prawo podejs¢ do
egzaminu/zaliczenia. Aby wypetnié protokdét ocenami nalezy w kolumnie ocena wybraé odpowiednig
wartosc¢ z listy ( skala od 2,0 do 5,5 oraz zal). Po wybraniu wtasciwej wartosci system podswietli nowe

rekordy na kolor czerwony.

Seunay wycLysc

ocena [k X Zalicione zajecia Hralbumu « Nazwisko # Imie = Ocena zatwierdzona =

- 104509 DROZD ZOFIA Nie
W Ve 109757 KOBUSIFISKA KATARZYNA Mie
W E e 100764 WOINO SANDRA Nie
W EEE 109808 AMILUSIK MIKOLA) Nie
jw T CE 108809 BUDA ROBER™ Nie
jw O CE| 109816 KAFAR ANNA Nie
| W |L | 109817 KOWZAN MATEUEZ Nie
w00 108822 PACZEK SEBASTIAN Nie
- jw T e 108823 POPEAWSKI PIOTR Nie

W kolumnie ,Zaliczone zajecia” wskazane s3g czesci sktadowe przedmiotu ( W, C, L, S). W
przypadku podania oceny pozytywnej automatycznie system zaznaczy wszystkie czesci sktadowe. W
przypadku nie uzyskania zaliczenia z przedmiotu, nalezy zaznaczy¢ samemu cze$¢ sktadowg, ktéra
zostatfa zaliczona, pozostawiajgc czes¢ niezaliczong odznaczong. Od tego elementu zalezy wysokosc
ptatnosci jakie ponosi student za powtarzanie przedmiotu, wiec prosimy o zwrdcenie w tym miejscu

szczegdlnej uwagi.

Na stronie edycji protokotu dostepne s dwie akcje: ,,Zapisz zmiany” oraz ,Wyslij protokét”.
Akcja ,,Zapisz zmiany” pozwala zachowac wpisane oceny na protokole, jednak nie wysyta go do
dziekanatu. Akcja ta jest szczegdlnie uzyteczna jezeli wypetniamy protokét ratami, lub chcemy na
dtuzszy czas odejs¢ od komputera. Przypominamy, ze system dziata na zasadzie strony internetowej
— posiada on wiec wyznaczony czas sesji. Po jego uptynieciu niezapisane dane zostang utracone oraz
wymagane bedzie ponowne zalogowanie sie do systemu. Akcja ,,Wyslij protokot” zarowno zapisuje
zmiany w protokole jak i wysyta protokét do Dziekanatu. Nie ma mozliwosci zmiany wystanego

protokotu. Ostateczny termin wystania protokotu do Dziekanatu okresla Termin ztozenia.

Po wystaniu protokotu nalezy wydrukowac ,papierowa” wersje protokotu — generuje sie ona
automatycznie, z wypetnionymi ocenami po wybraniu przycisku Drukuj protokét: m Obstuga
elektroniczna protokotéw nie zwalnia z obowigzku dostarczania do dziekanatdw wersji papierowej.
Odebrane protokoty weryfikuje i zatwierdza obstuga dziekanatu. W przypadku watpliwosci moze
nastgpi¢ zwrdécenie protokotu do wyktadowcy. Po jego poprawieniu nalezy go ponownie odestac.
Uwagi Dziekanatu dla Nauczyciela mogg by¢ zawarte w polu Komentarz dostepnym w trybie edycji

lub podgladu protokotu.
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Wszelkie pytania/watpliwosci, uwagi o wystepujacych btedach czy sugestie pozwalajgce

usprawnié prace przy obstudze protokdtédw prosze zgtasza¢ na adres: helpdesk@pg.gda.pl
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