POLITECHNIKA UCZELNIA
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WYDZIAL INZYNIERH MECHANICZNE|
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Zarzadzenie
Dziekana Wydziatu Inzynierii Mechanicznej i Okretownictwa
nr 04/03/2021 z 18 marca 2021 r.

w_sprawie: wprowadzenia Regulaminu finansowania projektéw studenckich na Wydziale
Inzynierii Mechanicznej i Okretownictwa.

§ 1

Na podstawie § 10 punkt 11 Zarzadzenia Rektora PG nr 5/2021 z dnia 10 lutego 2021 roku
wprowadzam Regulamin finansowania projektow studenckich na Wydziale Inzynierii
Mechanicznej i Okretownictwa stanowigcy Zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzér nad przestrzeganiem w/w Regulaminu prowadzi Prodziekan ds. wspotpracy.
§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu

ol S ey

v
prof. dr hab. inifAndrzej Sew



Zatgcznik
do Zarzadzenia Dziekana nr 04/03/2021

REGULAMIN
FINANSOWANIA PROJEKTOW STUDENCKICH

NA WYDZIALE INZYNIERII MECHANICZNEJ | OKRETOWNICTWA POLITECHNIKI GDANSKIE)

§1

I. Podstawowe pojecia oraz cele regulaminu.

1. Podstawowe pojecia uzyte w Regulaminie Finansowania Projektéw Studenckich, zwanym dalej
regulaminem:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

Uczelnia — Politechnika Gdarnska;

wydziat — Wydziat Inzynierii Mechanicznej i Okretownictwa Politechniki Gdanskiej;

dziekan — Dziekan Wydziat Inzynierii Mechanicznej i Okretownictwa Politechniki Gdarskiej;
dyrektor - dyrektor administracyjny wydziatu;

projekty studenckie, zwane dalej projektami — przedsiewziecia studenckie popularyzujace
nauke, technike i sztuke, scisle zwigzane ze Srodowiskiem akademickim Uczelni, a takze
projekty badawcze i prace rozwojowe, w ktérym biorg udziat studenci;

fundusz projektéw studenckich, zwany dalej funduszem - Srodki finansowe na realizacje
projektéw studenckich przyznane z subwencji lub pozyskane w tym celu przez wydziat i
Uczelnie;

organizacje — zarejestrowane na wydziale kota naukowe, agendy samorzadu studentow
Uczelni, stowarzyszenia zrzeszajgce studentdw, doktorantow i pracownikow Uczelni;

Zespot ds. Oceny Projektéw Studenckich, zwany dalej zespotem — komisja powotana do
rozpatrywania wnioskow Organizacji studenckich o przyznanie dofinansowania z funduszu;
przewodniczacy — Przewodniczgcy Zespotu, o ktorym mowa w pkt. 8;

10) kierownik projektu, zwany dalej kierownikiem — wskazany przez organizacje student,

odpowiedzialny za prawidtowag realizacje projektu;

11) opiekun merytoryczny projektu, zwany dalej opiekunem — nauczyciel akademicki wydziatu

merytorycznie odpowiedzialny za funkcjonowanie organizacji studenckiej oraz realizacje
projektu zgodnie z obowigzujgcymi w Uczelni przepisami (np. opiekun kota naukowego);

12) pracownik techniczny — pracownik inzynieryjno-techniczny wydziatu wskazany do pomocy

technicznej w realizacji projektu;

13) sekretariat — jednostka wydziatu wskazana przez dyrektora do obstugi administracyjnej

projektow.

2. Celem regulaminu jest okreslanie zasad finansowania projektow z funduszu, ktére stuzy¢ maja:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

unowoczesnieniu systemu ksztatcenia, umozliwiajgcego poszerzenie wiedzy i umiejetnosci
studentow:

realizacji zaplanowanych badan naukowych lub prac rozwojowych;

promowaniu wspoétczesnych osiggnie¢ nauki i techniki;

propagowaniu wsrod studentdw Uczelni idei studenckiego ruchu naukowego;
stymulowaniu rozwoju ruchu akademickiego;

promowaniu wspofpracy miedzy organizacjami studenckimi, a takze podmiotami
gospodarczymi;

informowaniu spotecznosci akademickiej o dziataniach organizacji, takze w celu pozyskania
nowych cztonkow i poszerzenia zakresu jej dziatalnosci.



§2
Il. Sktad i zadania zespotu.

Zespot jest powotywany przez dziekana. W skiad zespotu wchodzg pracownicy i studenci wydziatu:

1) 3 prodziekanow wydziatu, w tym prodziekan wtasciwy ds. studenckich;

2) przedstawiciel wydziatowego samorzadu studentow;

3) pracownik administracyjny wydziatu odpowiedzialny za promocje, jako sekretarz.

Przewodniczgcego zespotu wskazuje dziekan sposrdod prodziekanow.

Sktad osobowy zespotu jest ustalany na okres nie dtuzszy niz kadencja dziekana, nie pézniej niz

miesigc po jej rozpoczeciu.

Zakres dziatalnosci zespotu obejmuje:

1) oceneg formalng i merytoryczng wnioskow o dofinansowanie projektow;

2) propozycje przyznania organizacji studenckiej kwoty dofinansowania z funduszu (lub odmowa
finansowania) wraz z okresleniem zakresu wydatkow;

3) ocena sprawozdan z realizacji projektow.

§3
Ill. Wnioskowanie i przyznawanie dofinansowania projektow.

Whioski o dofinansowanie projektow, zwane dalej wnioskami, organizacje sktadajg w terminach

wyznaczonych przez dziekana. Informacja o terminie sktadania wnioskéw wraz z ich wzorem,

stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu, jest zamieszczana na stronie internetowej oraz w

mediach spotecznosciowych wydziatu z co najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem.

Whniosek powinien zawierac:

1) nazwe organizacji, sktad zespotu wykonawcdw oraz dane kierownika, opiekuna i pracownika
technicznego;

2) okres (nie diuzszy niz 2 lata) i miejsce realizacji projektu;

3) cel, zakres i efekty projektu;

4) wykaz srodkéw finansowych pozyskanych z innych zrédet, w szczegdlnosci od sponsoréw;

5) kosztorys (z uwzglednieniem Srodkéw finansowych pozyskanych z innych Zrédet) oraz
kalkulacje poszczegdlnych pozycji kosztorysu;

6) harmonogram projektu;

7) opinie opiekuna.

W celu lepszego przedstawienia projektu dopuszcza sie mozliwo$¢ dotgczenia do wniosku

dodatkowych materiatow.

Liczba sktadanych wnioskow przez jedng organizacje studenckg nie jest ograniczona.

Dopuszcza sie projekty realizowane przez organizacje przy wspdipracy z organizacjami lub

instytucjami pozostajgcymi poza strukturg Uczelni.

Whioski ztozone po terminie lub wnioski niekompletne nie bedg rozpatrywane.

Whioski podlegaja ocenie formalnej i merytorycznej dokonywanej przez zespot. W szczegdlnosci

ocenie merytorycznej podlega:

1) poziom naukowy, techniczny lub artystyczny projektu;

2) zasadnos¢ wydatkow przedstawionych w kosztorysie;

3) dotychczasowe osiagniecia zespotu wykonawcow projektu.

Wz6r arkusza oceny stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

Zesp6t moze zwrdci¢ sie o dodatkowg opinie merytoryczng i wytypowac¢ do oceny wniosku

eksperta spoza swego sktadu.

Zespo6t moze zwrdcic sie do organizacji o ztozenie w okreslonym terminie dodatkowych materiatéw

lub wyjasnien dotyczacych ztozonego wniosku.



10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

Na podstawie oceny merytorycznej zespot opracowuje liste rankingowg zgloszonych Projektow
oraz propozycje kwot ich dofinansowania ze wskazaniem zakresu wydatkéw, przy czym kwota
dofinansowania projektu nie moze przekroczy¢ kwoty wnioskowanej.

Zespot moze zaproponowac finansowanie kolejnych etapow projektu i uzalezni¢ finansowanie
kolejnego etapu projektu od pomysinego zakorczenia etapu poprzedzajgcego.

Decyzje w sprawie dofinansowania zespot podejmuje w gtosowaniu jawnym, zwyktg wiekszoscia
gtosow, przy obecnosci co najmniej 2/3 jej sktadu. W przypadku réwne;j liczby gtoséw, decyduje
gtos przewodniczacego zespotu.

Lista projektow, ktore otrzymaty dofinansowanie wraz z przyznanymi kwotami dofinansowania jest
zatwierdzana przez dziekana. Niezwiocznie po zatwierdzeniu jest ona oglaszana na stronie
internetowej i w mediach spotecznosciowych wydziatu.

Przewodniczacy pisemnie informuje o przyznanych érodkach dyrektora.

W uzasadnionych przypadkach dziekan moze przyznac dodatkowe dofinansowanie realizowanego
projektu na wniosek jego kierownika, pozytywnie zaopiniowany przez opiekuna.

Od decyzji dziekana nie przystuguje odwotanie.

§4
IV. Przedmiot finansowania i rozliczenia finansowe,

Dofinansowanie projektu pozyskane z funduszu moze by¢ przeznaczone w szczegdlnosci na:

1) materiaty oraz narzedzia niezbedne do realizacji projektéw;

2)  koszty udziatu studentéw w konferencjach, warsztatach, szkoleniach lub zawodach;

3) organizacje konferencji, warsztatow i szkolen, a takze zawodow lub konkurséw studenckich;

4) koszty przygotowania i wydania publikacji naukowych lub popularnonaukowych (wydawnictw
zwartych, artykutéw w czasopismach naukowych, referatéw w materiatach konferencyjnych);

5) organizacje wystaw lub wystepéw;

6) zakup lub wytworzenie aparatury niezbednej do zrealizowania przedsiewziecia, z wytagczeniem
urzgdzen bedacych w dyspozycji Uczelni udostepnianych organizacjom;

7) koszty budowy modelu, prototypu lub instalacji artystyczne;j.

. W uzasadnionych przypadkach dziekan moze wyrazi¢ zgode na zmiane kosztorysu projektu.

Nie przyznaje sie srodkéw finansowych z funduszu na:

1) zakup materiatéw i urzgdzen biurowych oraz elementdéw wyposazenia pomieszczen (np.
kserografow, fakséw, mebli, toneréw, drukarek itp.);

2) przygotowanie i wydanie publikacji nierecenzowanych;

3) wynagrodzenia wykonawcéw projektu.

. Za prawidfowe wydatkowanie srodkéw przyznanych z funduszu sg odpowiedzialni opiekunowie,

ktérzy zobligowani sg do korekty planu zaméwien publicznych.

Zakupy ze srodkéw przyznanych na realizacje projektu dokonywane sa w Scistym uzgodnieniu z
opiekunem lub pracownikiem technicznym.

Ewidencje srodkow trwatych oraz nisko cennych zakupionych w ramach projektu prowadzi
pracownik techniczny. Po zakonczeniu realizacji projektu przechodza one na stan instytutu
wskazanego przez dziekana.

Nadzor nad prawidiowa realizacja projektow prowadzi prodziekan wtasciwy ds. kot naukowych.
Niewykorzystane srodki finansowe przyznane na realizacje projektu, po jego zakoriczeniu sg

przekazywane do funduszu.



§5.

V. Sprawozdania z realizacji projektow.

Organizacja studencka realizujgca przedsiewziecie dofinansowane z funduszu ma obowigzek

przedfozy¢ sprawozdanie jednoznacznie potwierdzajgce zrealizowanie projektu, a w szczegdlnosci:

1) liste publikacji (artykutéw, referatéw, zgtoszen patentow lub wzoréw uzytkowych itp.),
zarejestrowanych w Bibliotece Politechniki Gdariskiej, bedace efektem projektu, a takze
oryginaty lub kopie najwazniejszych prac;

2) relacje z udziatu w imprezach (zawodach, targach, konferencjach, seminariach itp.) wraz z
dokumentacjg fotograficzng lub filmowsa;

3) program organizowanej imprezy (konferencji, szkolenia, warsztatéw itp.) oraz liste
uczestnikéw i referentéw potwierdzong ich podpisami.

Przyktadowy wzor sprawozdania z realizacji projektu studenckiego stanowi zatacznik nr 3 do

regulaminu.

Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, powinno by¢ zaopiniowane przez opiekuna. Nalezy je

ztozy¢ w wersji papierowej oraz elektronicznej (w formatach: .docx i .pdf) do sekretariatu, w ciggu

30 dni od dnia zakoriczenia realizacji przedsiewziecia.

Sprawozdanie oceniane jest przez zespot. Wzor arkusza oceny stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

W przypadku negatywnej oceny niezbedne jest jej uzasadnienie.

W przypadku projektéw trwajacych powyzej jednego roku, sprawozdanie nalezy réwniez ztozy¢ w

potowie okresu trwania projektu.

W uzasadnionych przypadkach dziekan moze zleci¢ zespotowi ocene realizacji projektu w

dowolnym momencie jego trwania.

Nieztozenie przez organizacje sprawozdania lub jego negatywna ocena przez zespét, bedzie

skutkowata odmowa przyznania dofinansowania kolejnych przedsiewzie¢ realizowanych przez te

organizacje przez okres 2 lat.

§6.
VI. Postanowienia korficowe.

. Organizacje studenckie dofinansowywane z funduszu zobligowane sg do promowania wizerunku
wydziatu i Uczelni poprzez umieszczanie ich znakéw graficznych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, na materiatach promocyjnych, stronie internetowej oraz portalu spotecznosciowym
organizacji studenckiej, a takze na wykonywanym urzadzeniu lub prototypie. Wykonawcy projektu
sg zobowigzani do udziatu w imprezach promujacych wydziat i Uczelnie.

. Dokumentacja projektow (wnioski o dofinansowanie, ocena zespotu, lista rankingowa wraz z
przyznanymi kwotami oraz sprawozdania z realizacji projektéw) przechowywana jest w
sekretariacie.

. Decyzje we wszelkich sprawach nie objetych regulaminem podejmuje dziekan.



